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DECREro MUNlclpAL No  164/2o23
HODIFicAcl6N AI, DECRETo bmlNIclpAL No o2/2oi7

REQUISITos TEX3Nlcos I LEGALrs PARA TRfullTEs, pRocEplmlENTo DE FUHcloREs
EN LA UNIDAD DE CATASTRO URBANO

DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAI, DE VIE.LAZON
�UAH NAVIA I,LANOS

AICALDB HumclpAi,
GOBIEREO AUT6NOHO ]fuNICIPAL DB VII,LAZON

VISTOS:

La  solicitud  de  la Unidad  de  Catastro  Urbano,  mediante  nota  G.A.M.V./U.C.U.

CITE  N°  072/2022, que adjunta el Informe Tecnico N°  9  del Arq.  Brayan Mallea
Aguilar   RESPONSABLE  DE  LA UNIDAD  DE  CATASTRO  y  el  INF`ORME  LEGAL

CATASTRO  N°  37/2022  de.  Abg.  Marvin  Gonzalo  Vilte  M.    Asesor  Legal  de  la

Unidad  de  Catastro  del  Gobiemo  Aut6nomo  Municipal  de  Villaz6n  y  dema§
antecedentes adjuntos a la pelichud.

CONSII)ERANDO.

Que, la presente gesti6n in,unicipal vimctrabajando en la atenci6n y gesti6n de
1os  aspectos  normativos  relacionado8 a  h gesti6n  ptlblica  municipal  y  de  esta
manera poder dar celeridad a la atenci6n de los usuario§ en todas las areas del
Gobiemo Autonomo Municipal de Villaz6n.

Qu6,  la  necesidad  de  actualizar  la  normativa  reglarnentaria  en  la  Unidad  de
Catastro Urbano, represent4 una importante necesidad que refleja esa falencia en
la seguridad juridica a las acciones como Unidad y de los actos administrativos
de los servidores pdblicos dependientes de la Oficina de Catastro Urbano.

Qu6,   el   Art.   232,   de   la!  Constituci6n   Politica   del   Estado,   seriala   que   la
Administraci6n  Pilblica  entre  otros  se  rige  por  log  principios  de  legitimidad,
legalidad, calidad y calidez, con responsabilidad. Y en el Art. 235, las servidoras y
los servidores ptlblicos, tiene la obligaci6n de cumplir la Constituci6n y las leyes y
cumplir con  Bus responsahilidades, de acuerdo con los principios de la funci6n

pdblica.                                        ,

Qu6,  el  inciso  10  del  p
Estado.  Es competencia

0 I  del  Art.  302,  de  la  Constituci6n  Politica  del
lusiva de los Gobiemos Municipales Autonomos,  el

Catastro Urbano en el ambito de su jurisdicci6n en conformidad a los preceptos y

parinetros tecnicos establecidos para los Gobiemos Municipales.

Qu6,   el   pafagrafo   Ill   del   Art.    64,   de   la   hey   Marco   de   Autonomias   y
Descentrali2aci6n,   "Andies   Ibafiez"   determina   que   las   competencias   de   las
entidades territoriales aut6nomas se ejercen bajo responsabilidad directa de sus
autoridades,   debiendo   sujetarse   a   los  sistemas   de   gesti6n   ptlblica,   control

gubemamental establecjdos en la Icy, asi como al control jurisdiccional.

Qu6,  el inciso  g)  del Art.  4  de la Ley  N°  2341  de  Procedimiento Administrativo,
bajo el principio de legalidad y presunci6n de legitimidad de las actuaciones de la
Administraci6n  Ptiblica,  per estar sometidas plenamente a la I.ey,  se presumen
legitimas, salvo expresa declaraci6n judicial en contrario.

Qu6,  se  entiende  el  Principio  de  Legalidad  Administrativa,  dentro  de  nuestro
regimen constitucional, donde las autoridades no tienen nias facultades que las

quc   expresarncnte    le   atribnyc    la   Icy   y    que   los   actos   de   autoridades



administra.tivas que  no esten  autorizados  por Icy  alguna importan  violaci6n de

garantias.

Qu6, el Art.  3 de la key N° 482 de Gobiemos Autonomos Municipales, determina
el Cumplimiento obligatorio de la normativa municipal, donde la normativa legal
del Gobiemo Aut6nomo Municipal, en su jurisdicci6n, emitida en el marco de sus
facultades y competencias, tiene caracter obligatorio para toda persona natural o
colectiva,  ptlblica o privada,  nacional o extranjera;  asi coma el pago de Tributos
Municipales y el cuidado de los bienes pnblicos.

Qu6, la Ley N° 482 de Gobiemos Autonomos Municipales, en su inciso c.  de su
Art.   13  y  el  numeral  4  y   10  del  Art.  26,  1a  Alcaldesa  o  el  Alcalde  Municipal

conjuntamente   con   las   Secretarias   o   los   Secretarios   Municipales,   tiene   la
atribuci6n  de  dictar  el  Decreto  Municipal  y  el  de  dirigir  la  Gesti6n  Ptlblica
Municipal.

Qu6.  Ia  Ley  Municipal  Autoh6mica  N°  006  de  Villaz6n,  Modificatoria  a  la  Ley
Municipal   Auton6mica   N°   002   del   Ordenaniento   Juridico   y   Administrativo
Municipal,  en  su  Art.  39  deft+ne al  Decreto  Municipal como  la noma  Municipal
emanada   del   Ejecutivo   Municipal   en   ejercicio   de   sus   competencias,   que
reglamenten el desalTollo de !las Leyes Municipales y regula la ejecuci6n  de  sus
competencias y atribuciones. Y conforme al Art. 41 inciso c, cl Deoneto Municipal

para el ejercicio de competencias propias del Organo Ejecutivo.

ron TAvro.
I

En  uso de  sus atribuciones hormativas conferidas por el incise c  del Art.  13  y
numerales  4  y   10  del  Art.   26  de  h  Ley  N°   482  de  Gobiemos  Aut6nomos
Municipales y La Ley  Municibal  Auton6mica  N° 6  de  Villaz6n,   Modificatoria  a
la   liay   N° 2   del Ordenamiquto Juridico y Administrativo Murricipal, en  su Art.
42   sobre   el   Procedimiento  )de  los   Decretos   Municipales,   cualquiera   sea   su
naturaleza,  objeto  de  regulapi6n y  finalidad,  el  proyecto  de  Decreto  Municipal,
debera ser considerado,  aprobado fimado,  promulgado y publicado bajo sesi6n
formal  del  Ongano  Ejecutivo  Municipal,  el  que  esta  integrado  por  el  Alcalde
Municipal y sus Secretarias

DECRmA.

DECRRTO RAUNICIPAI, N°  164/2023
MOD[FICAC[6H AL DBCRErro HumclpAL No o2/2ol7

REQuls]TOs TECREcOs y mGAres PARA TRfroEs, pROcEI]IHIERTO DE FuncloREs
EH LA u«mAD DB cATASTRo uRBAHo DBL coBIEREo AUTONOHo n[umcmL DB

VII,LAZON

ARTCuro  1®.  |APRU6BESE).    Las   "Normas y    Requisitos T6cnicos y  Legales

para  los  Procesos de  Trinites  en  la  Unidad  de  Catastro  Urbano del  Gobiemo
Autonomo  Municipal de Villaz6n".  El cual establece las Normas de Presentaci6n
de Planos y los Requisites Tecnicos y Legales para Trinites, de caracter general.

ART£Curo 2°. |PRENCIPI0S).   ha aplicaci6n del presente decreto se orienta bajo
los siguientes principios.

a)  Principlo fundamental:          El   desempefio   de   la  funci6n   priblica  esfa
destinado exclusivamente a servir los intereses de la colectividad;
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b)  Princlpio   de   buem   fe:   En   la   relaci6n   de   los   particulares   con   la
Administraci6n Piiblica se presume el principio de buena fe. Ia confianza,
1a cooperaci6n ,v la lealtad en la aLctuaci6n de los servidores publicos y de
log ciudadanos, orientaran el procedimiento administrativo;

c)  Princlplo de imparclalidad:  I,as autoridades administrativas actuaran en
defensa  del  inter6s  general,  evitando  todo  genero  de  discriminaci6n  o
diferencia entre log administrados;

d)  Prlnclplo de legalidad y preouncl6n de legltinldnd:  Las actuaciones de
la  Administraci6n  Ptiblica  por  estar  sometidas  plenamente  a  la  hey,  se

presumen legitimas, salvo expresa declaraci6n judicial en contrario;
e)  Prlnclplo  de  lnformalismo:  I.a  inobservancia  de  exigencias  formales  no

esenciales   per   parte   del   administrado,   que   puedan   ser   cumplidas

posteriomente,    podran    ser   excusndas   y    ello    no    interrumpira    el
procedimiento administrativo ;

P   Prlnclplo degmtuldnd:          Los   particulares   solo   estaran   obligados   a
realizar    prestaciones    personales    o    patrimoniales    en    favor    de    la
Administraci6n  Ptiblica,  cuando la Ley o norma juridica expresamente lo
establezca;

g)  Prlnclpio de cam critica y 16gica: I.a Unidad De Catastro en la revision
de   requisites     asigndra  el  valor  correspondiente  a  cada  uno   de   los
elementos presentados para su revision, con aplicaci6n de las reglas de la
sana critica, justificando y fundamentando adecuadamente las razones por
lag cuales les otorga determinado valor, en base a la apreciaci6n conjunta y
arm6nica de toda la documentaci6n esencial presentadaL.

ARTICuro   3o.    |NORms   DE   PRrsEHTAC16N   DE   PLANOS|.    Para   su
cumplimiento  general  son:  Carimbo  del  Piano  de  Caracter  General,  Plano  de
Predio, Piano  de  Construcci6n,  Ree±ifiicaci6n De Datos Teonieos Mediante Order
Judicial ,   Plano  de  Relevamiento  de Construcci6n, Plano de Subdivisi6n, Plano
de Constituci6n de Phopiedad  Horizrontal,  Plano de Fusion,  Piano de Poligono de
Urbanizaci6n.  ETAPA  I.,  Plano  de  lineamiento  Municipal,  Amanzanamiento  y
Disgregaci6n de Predios.  ETAPA 11,  Piano de Urbanizaci6n.  ETAPA Ill.,  Plane de
Reordenamiento. Plano de funcionarniento.

ARTICUIO 4°. (REQuslTOS TfoHICOS Y LEX±AIES PARA TRfulTES|.

Para  su  cumplimiento  gen6ral  son:  Transferencias  de  Bienes  Inmuebles  de
Predios  Menores a Un Mil Metros Cuadrados. Memos de 1000 m2. Transferencias

de Bienes lnmuebles de Predios Mavores a Un Mil Metros Cuadrados a Menores
de  Diez  Mil  Metros  Cuadrados.  Mayor  de  1000  m2.  y  Menores  de  10000  m2.

Aprobaci6n de Plano de Predio por Transferencia o Compra Venta Menor a Un Mil
Metros Cuadrados, (Menor a 1000 m2).

Aprobaci6n de Plano de Predio y/o Lote por Transferencia o Compra Venta Mayor
a Un Mil Metros Cuadrados a Menor a Diez Mii Metros Cuadrados.  Mayor a 1000
m2 y menor de  10.000 m2.  Certiricaci6n Catastral Sobre Bienes Inmuebles No
Valido Para la hey N°  247 y 803.  Aprobaci6n de Plano de Predio o Construcci6n

por Actualizaci6n y/o  rectificaci6n  de  Datos Tecnicos.  Aprobaci6n de  Planos  de
Constmcci6n Proyecto Nuevo.

Aprobaci6n de Plano de relevamiento de Construcci6n.  Aprobaci6n de  Plano por
rectificaci6n  de datos tecnicos o para matriculaci6n mediante proceso judicial en

derechos reales. Plano de Fusion y/o Aneri6n de Predio o de Con§truccion, Plane

para  constituci6n      de      Propiedad      Horizontal.      Inspecci6n      tecnica      de
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inmueble.  Certificado  de  autorizaci6n  de  construcci6n  y  demolici6n.  Certificado
de Linea y Nivel Municipal. Aprobaci6n de Poligono de Urbanizaci6n.

ErAm I. Lineamiento Municipal, Amanzanamiento y Disgregaci6n de frodios de
Urbanizaciones.

ETAPA 11. Aprobaci6n de la Urbanizaci6n.

RTAPA    Ill.    Empadronamiento    de    bienes    inmuebles    por    Transferencia,
Certiricaci6n catastral sobre bienes inmuebles en aplicabilidad de la Ley N°  1227

(en calidad de sub adquiriente).

ARTlcuro 5o. (pROHIBIcl6N).

1.   Queda  prohibida  la  transferencia  de  bienes  inmuebles  o  la  emisi6n  de
Certirlcaciones  Catastrales  o  Aprobaci6n  de  Plano  o  cualquier  otro  tramite,  a
titularidad  individual  o  colectiva  de  copropiedad  a  favor  de  un   extranjero,
conforme   a   la   Constituci6n   Politica  del   Estado,   Art.   262.   Paragrafo.   I.   se
"Constituye 2x]na de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea de  frontera.  Ninguna  persona extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podfa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

2.  Queda prohibida la subdivision de un predio con o sin construcci6n menor a
cien metros cuadrados  (loo m2),  para transferencias de bienes inmuebles o  la
emisi6n de Certificaciones Catastrales o de Aprobaci6n de Plano o cualquier otro
trinite.

A excepci6n de construcciones consolidadas de data antigua (mayor a 5 afros) y

que tengan independencia total de ambiente y de servicios basicos en su predio.
0  resultado  de  division  de  predios  en  la  que  se  es  inevitable  que  la  superflcie
restante sea menor a 100 metros cuadrados.

ARTlcuro 6®. (DE IA DocuHENTAcl6N T REpoHSABILIDADi.

1. La documentaci6n presentada par los solicitantes en la Unidad de Catastro, se
considera de buena fe en su forma y contenido,  por lo cual esta Unidad,  no se
responsabiliza, ni da garantia sobre derecho propietario ni de la posesi6n, de la
misma manera los funcionarios de ha Unidad De Catastro no se responsabilizan

por  la  documentaci6n  presentada  para  su  revision,  siendo  responsabilidad  del
u suario verificar la colTecta presentaci6n de la documentaci6n para la realizaci6n
de trfmites.

2.  En  caso  que  fuere  necesario,  el  servidor  pdblico  de  manera  escrita  podra
solicitar   al   titular,   1a   exhibici6n   de   la   documentaci6n   en   original,   para
confirmaci6n y verificaci6n de datos tecnicos y de identidad.

3.   TodQs  los  pianos,   calculos  estructurales,   proyectos  y  otros  documentos
tecnicos,  debefan  ser  rubricados  por  profesional  legalmente  habilitado  en  el
territorio de Bolivia y respectivamente colegiado a nivel nacional y departamental.

4.   Todos   los   planos,   calculos  estructurales,   proyectos  y  otros  documentos
tecnicos,    debefan    ser   visados   por   Colegio   Profesional   de   Villaz6n.    Y    si
corresponde   por   las   colegiaturas   de   profesionales   de   Nacional   o      Colegio
Profesional Departamental
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I            I++EL+1

5.  Cualquier  Testimonio  Notarial  Aclaratorio  Unilateral  o  Bilateral  que  refleje
datos  tecnicos  en  su  contenido,  debera  ser  transcrito  en  extenso  la respectiva
Certiflcaci6n Catastral emitida por la Unidald de Catastro, de la misma foma la
transcripci6n de 6rdenes judiciales para rectificaci6n por la via judicial.

ARTICuro  7®  |VIGENCIA|.  Excepto  en  los  tramites  de  Urbanizaciones  de  las
Etapas I, 11 y Ill, estin sujetas al siguiente orden de vigencias.

1.    Tiene  uns vigencia la  Aprobaci6n de  Piano  de  predio  con  construcci6n de
cinco (5) afros, a partir de la fecha de aprobaci6n.

2.   Tiene una vigencia la Aprobaci6n de Plano de predio sin construcci6n de dos

(2) afros, a partir de la fecha de aprobaci6n.

3.    Tiene  una vigencia la  Certiricaci6n  Catastral  de  un  |1)  afro  a partir  de  su
emisi6n.

4.    Solo  podra  emitirse  copia  legali2nda  del  Certificado  Catastral  y  del  Piano
Aprobado,   dentro  del  periodo  de  vigencia,  previa  verificaci6n  en  Archivo  de
Catastro, y tendra validez la copia le_galizada dentro del periodo de vigencia del
Certificado   Catastral  Original  o  del  Phao  Aprobado   Original,   realizando  la
cancelaci6n respetiva asignada por la S.A.F.

ARTICUIO 8°. (CONTENIDO).

tta8 dePrntacifendePlanescalaUridaddeCataftroUrbaurodeVmz6n UV 01 arimho del Piano de Caracter General

UV  02 Piano de Predio /  Plano De Lote

UV  03 Phao de Constmcci6n, Ampliaci6n o Rernodelaci6n

UV  04 Piano de Relevaniento de Construcci6n

UV  05 Plaho de Subdivisi6n

UV  06 Plano de Con8tituci6n de hopiedad Horizontal

UV  07 Plano de Fusion de inmuebleg

UV  08 ano de Poligono de Urbanizaci6n. FTAF'A I.

Ov  09 Phoo de Lincamiento Municipal, Amanzanamiento y Disgregaci6n de Predios. BTAPA 11

Ov   10 Plario de Urbanizaci6n,  B'I`APA 111.

UV  11 Plano de reordcmaniento

Ov  12 lano de funcionamiento

kequialtcoT6cnlcosy

UV   13 ransferenciag  de  Bienes  lrmuebles  de  Fredios  Menores  a  Un  Mil  Metros  Cuedrados
Memos de  1000 m2

CtJV   t4 raI`gferel.a:aa  de  Bjetle9  lnmueblee  de  I+edioB  Mayoreg  a  Un  Mil  Metros  Cundrndo§

Menores de Diez Mil Metros Cuadrados.  Mayor de 1000 m2 y Menores de 10000 m2.

UV    15 probaci6n   de   Plano   de   Predio   par  Transrerencia   o Compra Venta Menor a Un M
Legates panTrfutesenlaUhidaddeCatastroUrbanoDeVfty6tl, Metros Cuadrados (Menor a 1000 m2)

Ov   16 probaci6n  De  Plano  De  Predio  For  Transferencia  0  Compra Venta  Mayor  A  Un  MiMetrosCuadradosAMenorADiezMilMetrosCuadrados.MayorAlocoM2YMenoT`.1r\r`/`/`Mo.

UV   17 ertiricaci6n Catastral Sobre Bierie8 Inmuebles  No Valido

Ov  18 probaci6n  de  Plano de  Predio  o Construcci6n  per Actualizaciin Y/O  Rectificaci6n  d
Datos Tecnicoa.

UV   19 probaci6n de Pianos de Construcci6n Proyecto Nuevo

UV  20 probaci6n de Plano de relevamento de Constr`icci6n

UV  2 1 probaci6n De Plano per rectiricaci6n de dato8 tecnicos o para matnculacion median
oroceso judicial en dereehos realeg.

UV  22 Plano de fusi6n y/o Anexi6n de Predio o de Constnicci6n

UV  23 Plano para Con8tituci6n de Propiedad Honzontal

Ov  24 nepecci6n Tecnica de inmueble

`i`^`L`^`i`/ }| LI LJ i I II i I.l\/ I I : I _ £\/i.I i I Le.L.) =`  =\.



UV 25 ertiricndo de Autorizaci6n de Congtr`icci6n  y Dernolici6n

UV  26 ertiricado de Linea y Nivel Municipal

UV  27 probaci6n de Poligono de Urbanlzacich. ETAPA I.

UV  28 Lineamiento Mun]cipal, Am±ralniento y Disgregaci6n de Pndios de Urbanicaciones.
FTAPA 11.

UV  29 probaci6n de la Urbanizaci6n.  ETAPA Ill.

UV  30 Empadronamiento de bienes inmuebles per Transrerencia.

UV 31 ertiricaci6n  Catastul  sobre  bienes  mmuebles  en  aplicabiudad  de  la  ley   1227   (e
alidad de Sub Adquiriente)

Ov  32 rtiricaci6n Catastral Valido Para Procesos De Usucapi6n

H_gEBEasREDE±ggEgg±seEEEsg9€EE:±EEQap

COv  01

CAREB0 DbL PLAVO DE CAFLACTER GENERAL

CARIMBO DEL PLANO.

1.   Caricter del tlpo de plano

2.   Datos del propletario/propletarios.

a)  Nombres completos.

b)  Ndmero de Cedula de identidad.
c)   N° Testimonio de propiedad  Fecha.

d)  N° Folio real.  asiento  fecha.

3.    Datos de ublcacl6n.

a)  Direcci6n y Numeraci6n
b)  Zona.

c)   Ntlmero de Distrito.

d)  Ndmero de Manzana.
e)   Ndmero de Predio.

     ff`_

4.   Datos T6cnlcos del predlo.

a.  Superficie segtin titulos
b.  Superficie segdn relevamiento
c.   Superficie construida total.
d.  Ntlmero de plantas.
e.   Medidas.

S.   C6digo catastral.

6.   Sello y flma de profeslonal ejecutor del Plane.

7.   Fecha de ®laboraci6n del Plane.

8.   Firma del propletario.

9.   Lugar para Sellos y Timbres de Coleglaturas del ejecutor del plane.

\1\^\1\^\1\, ,L`Jll,lp[L~lIL,|\,ll  '1   ±\ ,,., lil ,e'.,]=' lil,



10. I,ugar pan Bello de aprobaci6n de plano.

11. Lugar pan fecha de aprobacl6n de plano.

12. Lugar pan ntinero de linlnae.

CROQus UBICAC16N DE PREI)IO EN IA MANZARA.

�   Escalas admisibles:  (1:1000,1:1500,1:2000,1.2500,1:5000 _v mdltiplosl.

�   Orientaci6n  con  relaci6n  al  NORTE  (hacia  arriba);  nombre  de  avenidas  o

calles adyacentes.
�   Todos los pianos deberin estar fimados y sellados por el Profesional, con

ndmero de matricula y colegiatura a Nivel Nacional.
�  Todos los planos debefan estar firmados por el o los propietarios.

Cow  OC

PLA)ro pE PREDlo / pLANo DB IorE

PLANO VISTA BH PLANTA    '

�    Escalas admisibles: (1 :25,1 :50,1:75,1: loo,1.200mtlltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).
�    El  poligono  del  predio  debera  diferenciarse  con  un  grosor  de  linea  que

resalte.
�   Acotaciones en todo el perinetro.
�    Debe figurar los angulos intemos (grados a).

�    Debe figurar la linea municipal, nomenclatura literal o abreviatura (L.M.).

�    Deben  figurar  las  colindancias (predios  con  ntlmeros  enteros  sin  cero

por Delante).
�   Deben  rigurar  las  colindancias  (canes,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos, no se aceptarin abreviaciones.)
�    Para   predios   mayor   o   igual   a   500.00    m2,    deberin   figurar   sus

respectivas   Coordenadas   de   cada   vertice   UTM;   WGS84   (Sistema   de
Coordenadas   Universal   Transversal   de   Mereator;   Sistema   Geodesico
Mundial).

�    Cadaverticeenprediosmayoroiguala    500.00   m2,   debefa   estar   con

Nomenclatura en letras.

CW  03

PLANO DE CONSTRUCC16N, AMPLIAC16N 0 REMODELAC16N

PLANO DE FUNDACI0HES 0 CIHIEHTOS.

�    Escalas admisibles:  (1:25,1:50,1:75,1:100,1:150).

�    Orientaci6n con relaci6n al NOR'I`E (hacia arriba).

�    Debe existir ejes de cimientos en todos los muros a ser proyectados.

�    Nomenclatura horizontal con ntimeros.
�    Nomenclatura vertical con letras.
�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Las  zapatas  pueden  ser  graricadas  en  proyecci6n  o  con  linea  llena.  Se

utilizafa una sola opci6n para realizar el proyecto.
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�    I,as columnas deben ser graficadas con linea llena.

�    El eje debe ser graficado con linea de eje.

�    Debe figrirar el area constnlida en proyecci6n y achurado (No se permite el

pintado del area construida).
�    Se deben acotar zapatas y columnas.
�    Debe  figurar  la  cimentaci6n  de  la  escalera;  debe  figurar  la  escalera  en

proyecci6n.
�    Los muros del pro.vecto deben ser graficados en proyecci6n.

PLAN0 VISTA EH PI,ANTA.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,I:75,1:100,1:150).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).

�    Graficaci6n de aleros y voladizos.

�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.

�    Uso de ambientes (nombres).

�    Amoblar los distintos ambientes en la eacala que corresponda.
�    Cotas interiores las necesarias.
�    Deberigurarlahuella   ,

�    Niveles de cada uno de los ambientes
�    Los cortes deben pasar necesariamente por las escaleras y areas hdmedas.
�    Los  cortes  solo  deben  mostrarse  en  los  lugares  de  inicio  del  corte  y  los

cambios de plano.
�    Deben figurar las colindancias.

�    Debe consigriarse con un grosor de linea distinto ambientes
�    Esfa prohibido pintar el area de  relevamiento de los muros,  estos  deben

estar achurados.
�    Debe figurar la linea mhnicipal, nomenclatura literal o abreviatura (L.M.).

PIANO DE TECHOS 0 CUB[ERTAS.

�    Escalas admisibles: (1:50,1:100,1:200,1:250 o  1:500).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTB (hacia arriba).

�    La textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material utilizado

para  su construcci6n.
�    Deben  figurar  las  colindancias (predios  con  ntlmeros  enteros  sin  cero

por Delante).
�    Deben  figurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos, no se aceptaran aorevlaclones.I.
�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.

�    Debefa figurar la direcci6n de caiga de agua y la pendiente en °/o.

PIANO DE CORTES.

�     Escalas adrnisibles:  (1:50,1:75,1:100,1:200,1:250).

�    Es  obligatorio  el  amoblado  y  revestimiento  de  las  areas  hdmedas  en  el

proyecto.
�    Debefa existir  el  detalle  corl.espondiente  del  tipo  de  material  estructural

utilizado en: muros, fundaciones. columnas. vigas y losas.
�    I.a textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�    Deben acotar alturas de ventanas y puertas.
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�    Acotaciones intemas, extemas, paroiales y totales.
�    En gradas deberan figurar las barandas.

En la parte del proyecto debefa fig`]t.ar el piso, contra piso y linea de tierra.
Deben figurar las fundaciones o cimientos.

Debera figurar en nivel del piso terminado.

PLAN0 DE FACHADA.

�    Escalas admisibles: (1:50,1:75,1:loo,1:200,1:250).

�    La textura de la cubierta estara en base al tipo de material a ser empleado.

para su  construcci6n.
�    Deben acotar la altura de puertas y ventanas.
�    Acotaciones.

En lo posible se tratara de evitar la sobre posici6n de acotado en fachada para

poder exponer de mejor manera el disefio arquitectonico.

Cow  a4

PIAro DE RELEvrmErmo DE coNSTRuccl6H

PLAN0 VISTA BN PLAVTA.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:loo, mdltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE.

�    Graficacich de aleros y vo]adizos.

�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.

�    Uso de alnbientes (nombres).
�    Amoblar   los   distintos   ambientes   en   la   escala   que   colTesponda   (no

condicionante).

Cotas interiores las necesarias.
Debe figurar la huella.
Niveles de cada uno de los ambientes

Se debe graficar la linea de corte en planta(s)
Deben figurar las colindancias.
Esta  prohibido  pintar el  area  de  relevamiento  de  log  m`]_rosj  estos  deben

estar achurados.
�    Debe figurar la linea municipal, nomenclatura (L.M. o literal).

plane DE TEclloa o cuBIERT^s.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:100, mtiltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE.

�    I.a textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material utilizado

para su constnicci6n.
�    Deben  figurar  las  colindancias (predios  con  ntllneros  enteros  sin  cero

por Delante) .
�    Deben  figurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos, (no se aceptaran abreviaciones.).
�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Debefa figurar la dii.ecci6n de caiga de agua y la pendiente en 0/o`

I'LAN0 DE CORTES.
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�     Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:751:100,I:150).

�    Debera  erdstir  el  detalle  correspondiente  del  tipo  de  material  estructural

utilizado en: muros, fundaciones, columnas, vigas .v losas.
�    I.a textura de la cubierta o techo estara en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    En la parte del proyecto debefa figurar el piso, contra piso y linea de tierra.
�    Debefa figurar en nivel del piso terminado.

�    En   la   parte   del   relevamiento   no   es   necesario   la   graficaci6n   de   las

fundaciones o cirnientos.

PLA"O DE FACHADA

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:751:loo,1:150y  1.200).

�    La textura de la cubierta estara en base al tipo de material a ser empleado

para su construcci6n.
�    Deben acotar la altura de puertas y ventanas.
�    Acotaciones.

En lo posible se tratara de evitar la sobre posici6n de acotado en fachada para

poder exponer de mejor manera el disefio arquitectonico.

CtJV  05

PIANO DE SUBI)IVIS16N

A.  PREDIO Y/O Lore
PLANTA GERERAI, DB SUBDIVIS16H.

�    Escalas admisibles: (1 :25,1:50,1:75,1: 100, mtlltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relacich al NORTE (hacia ariba).
�    Se debe visualizar el polfgono general del inmueb]e a ser subdividido,

�    Se    debe    visualizar    el    lote/predio    resultante    de    la    sub    division,

diferenciindose de los otros, con un grosor de linea y un hatch que resalte
el inmueble subdividido.

�    Acotaciones intemas, extemas, pareiales y totales.
�    Debe rigurar log ingulos intemos (grados a).

�    Debe rigurar la linea municipal, nomenclatura literal o abreviatura (L.M.).

�    Deben figurar las colindancias (predios con ntlmeros enteros sin cero por
Delerlte) .

�    Deben  figurar  lag  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres
completos, no se aceptafan abreviaciones).

�    Para predios mayor o igual a 500.00 m2,  debefan figurar sus respectivas

Coordenadas  de  cada  vertice  UTM;   WGS84   (Sistema  de  Coordenadas
Universal Transversal de Mercator; Sistema Geodesico Mundial).

�    Cada  vertice  en  predios  mayor  o  igual  a  500.00  m2,  debefa  estar  con

Nomenclatura en letras.

PLANO VISTA EH PLANTA

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:100, mtlltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NOR'I`E (hacia arriba).

�    El  poligono  dcl  predio  deberd  diferenciarsc  col_i_  un  grosor  de  !irl_ea  qu_e

resalte.
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�    Acotaciones en todo el perimetro.

�    Debe figurar los angulos intemos (grados a).

�    Debe figurar la_ linea municipal, nomenr,latura literal o abreviatura (L.M,).

�    Deben figurar las colindancias (predios   con   ntlmeros   enteros   sin   cero

por Delante).
�    Deben  figurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos,
no se aceptafan abreviaciones.)

�    Para   predios   mayor   o   igual   a   500.00    m2,    deberin   figurar   sus
respectivas   Coordenadas   de   cada   vertice   UTM;   WGS84   (Sistema   de
Coordenadas   Universal   Transversal   de   Mercator;    Sistema   Geodesico
Mundial).

�    Cada   vertice   en   predios   mayor   o   igual   a 500.00   m2,   debefa   estar

con Nomenclatura en letras.

8. suBDlv]sl6N DE PREDIO/LorE con cONSTRuccloN
PLARTA GmiERAL DE suBDrvlsl6H.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:loo, multiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).

�    Se debe visuahizar el po|igono general del inmueble a ser subdividido.
�    Se    debe    visualjzar    el    inmueble    resultante    de    la    sub    division,

diferenciandose de los otros, con un grosor de linea y un hatch que resalte
el inmueble subdividido.

�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Debe figurar los ingulos intemos (grados a).
�    Debe figurar la linea municipal, nomenclatura Eteral o abreviatura (L.M.).

�    Deben figr]rar las colindancias tr]redios con ntimeros enteros sin cero por

Delante).
�    Deben  figurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos,
no se aceptafan abreviaciones).

�    Para  predios  rna.vor    o    igual    a    500.00    m2,    debel.an    figurar    sus

respectivas   Coordenadas   de   cada   vertice   UTM;   WGS84   (Sistema   de

Coordenadas   Universal   Transversal   de   Mercator;   Sistema   Geodesico
Mundial).

�    Cadavertice en predios mayor  o   igual  a 500.00   m2,   debefa  estar  con
Nomenclatura en letra§.

PLANO VISTA EN PI,ANTA.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:100, mtlltiplos de las mismas).

�   Orientacich con reiacich al roRTE.
�    Graficaci6n de aleros y voladizos.

�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Uso de ambientes (nombres).

�    Amoblar   los   distintos   ambientes   en   la   escala   que   coITesponda   (no

condicionante).
�    Cotas interiores las necesarias.
�    Debe figural. la huella.

�    Niveles de cada uno de los ambientes.



�    Se debe graficar la linea de corte en planta(s).

�    Deben figurar las colindancias.

�    Esta  prohibido  pin_tar el  area  de  relevamiento  de  los  muros,  estos  d.eben

estar achurados.
�    Debe figurar la linea municipal, nomenclatura (LM) o literal.

PLA)lo DE TECHOS 0 CUBIERTA.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:loo, mdltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE.

�    ha textura de la cubierta o techo estara en base al tipo de material utilizado

para su construcci6n.
�    Deben figurar las colindancias (predios con ntlmeros  enteros  sin  cero  por

Delante).

�    Deben  figurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos, (no se aceptarin abreviaciones.).
�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Debera figurar la direcci6n de caiga de agua y la pendiente en °/o.

PLANO DE CORTES.

�     Escalas admisibles:  (1:25,1:50,1:751:loo,1:150).

�    Debefa  existir el  detalle  correspondiente  del  tipo  de  material  estructural

utilizado en: muros, fundaciones, columnas, vigas y losas.
�    ha textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�    Acotaciones internas, extemas, parciales y totales.
�    En la 1)arte del proyecto debefa figurar el piso, contra piso y linea de tierra.
�    Debefa figurar cn nivel del piso terminado.
�    Bn   la   parte   del   relevamiento   no   es   necesario   la   graficaci6n   de   las

fundaciones o cimientos.

PLANO DE FACHADA

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:751:loo,1:150).

�    ha te2ctura de la cubierta estafa en base al tipo de material a ser empleado

para su construcci6n.
�    Deben acotar la altura de puertas y ventanas.
�    Ac`otaciones.

En lo posible se tratafa de evitar la sobre posici6n de acotado en fachada para

poder exponer de mejor manera el disefio arquitectonico.

GUV  06

PIANO DE CONSTITUC16H DE PROPEI)AD HORIZONTAL

PLANO VISTA EN PLANTA.

�    Escalas admisibles: (1:25,1 :50,1 :75,1: 100, mtlltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE.

�    Graficacich de aleros y vo]adizos.

�   Acotaciones intemas, extemas, pareiales y totales.
�    Uso de ambientes (nombres).



I        tt++E

Amoblar los distintos ambientes en la escala que corresponda.

Cotas interiores las necesarias.
�    Debe figurar la huella.
�    Niveles de cada uno de los ambientes.

�    Se debe graficar la linea de corte en planta(s).
�    Deben figurar las colindancias.

�    Esta prohibido  pintar el area de  relevamiento  de los  muros,  estos  deben
estar achurados.

�    Debe rigurar la linea municipal,literal o nomenclatura (LM).

PLAVO DE TECHOS 0 CUBIBRTAS.

Escalasadmisibles:(1:25,1:50,1:75,1:100,mtiltiplosdelasmismas).

Orientaci6n con relaci6n al NORTE.

La textura de la cubierta o techo estara en base al tipo de material utilizado

para su construcci6n.
�    Deben figurar las   colindancias (predios   con   ntimeros   enteros   sin   cero

por Delante).
�    Deben  rigurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pacajes,  con  nombres

completes, (no se aceptaran abreviaciones.).
�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Debera figurar la direcdi6n de caiga de agua y la pendiente en °/a.

PIANO DE CORTES.

�    Escalas admisibles:  (1:25,1:50,1:751:loo,I:150).

�    Debera eristir  el  detalle  correspondiente  del  tipo  de  material  estructural
utilizado en: muros, fundaciones, columnas, visas y losas.

�    I,a textura de la cubierta o techo estara en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    En la parte del proyecto debera figurar el piso, contra piso y linea de tierra.

�    Deben rigrrar fas fundac.jones a cinientos.
�    Debera figurar en nivel del piso terminado.

PLANO DE FACHADA

�     E§cala§ admisible§:  (1:25.1:50,1:751:loo.1:150).

�   La textura de la cubierta estari en base al tipo de material a ser empleado

para su construcci6n.
�    Deben acotar la altura de puertas y ventanas.
�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.

Bn lo posible se tratafa de evitar la sobre posici6n de acotado en fachada para

poder exponer de mejor manera el disefio arquitectonico.

Cow  07

PIANO DE FUS16H DE INMUEBLES

A. FUSION DE PREDIOS /LOTES

PIANO VISTA EN PLANTA
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�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1: 100, mtiltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n a] NORTE (hacia arriba).

�    El  poligor`_o  d_el  predio  debefa  diferenciarse  con_  un  grosor  de  l€nea_  que

resalte.
�    Acotaciones en todo el perimetro.
�    Debe figurar los angulos intemos (grados a).
�    Debe figurar la linea municipal, nomenclatura literal o abreviatura(L..M.).

�    Deben   figr]_rm  lag   colindancias (predios   con   n`imeros   enteros   sin   cero

por Delante) .
�    Deben  figurar  las  colindancias  (canes,  avenidas,  pacajes,  con  nombres

completos, no se aceptaran abreviaciones.)
�    Para   predios   mayor   o   igual   a   500.00   m2,    deberin   figurar   sus

respectivas   Coordenadas   de   cada  vertice   U";   WGS84   (Sistema   de
Coordenadas   Universal   Transversal   de   Mercator;    Sistema   Geodesico
Mundial).

�    Cada  vertice  en  predibs  mayor  o  igual  a       500.00   m2,   debefa   estar

con Nomenclatura en letras.

8.  FUSION DE PREDIOS /LOTES COM COHSTRUCCIOH
PLANO VISTA EH PLANTA.

�    Escalas admisibles: (1:25,I:50,1:75,1:100, rfultiplos de las mismas).

�    Oi.ientaci6ii con i`elaci6n al NORTE.

�    Graficaci6n de aleros y voladizos.

�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    Uso de ambientes (nombres).
�    Amoblar   los   distintos   ambientes   en   la   escala   que   corresponda   (no

condicionante).
�    Cotas interiores las necesarias.

�    Debe figurar la huella.
�    Niveles de cada uno de los ambientes.

�    Se debe graficar la linea de corte en planta(s)
�    Deben figurar las colindancias.
�    Esfa prohibido pintar el area de  relevamiento de los muros,  estos  deben

estar achurados.
�    Debe rigurar la linea municipal. nomenclatura (LM).

PLARo t>B TECHoe a cunlRET^B.

�    Bscalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:loo, mtiltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NOR'I`E.

�    ha textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material utilizado

para su construcci6n.
�    Deben  flgurar  las  colindancias (predios  con   ntLmeros  enteros  sin  cero

por Delante).
�   Deben  figurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completos, (no se aceptafan abreviaciones.).
�   Acotaciones mtemas, extemas, parciales y totales.
�    Debefa figurar la direcci6n de caiga de agua y la pendiente en %.

PI.ANO DE CORTES.

)^\^\^\^\1\,. L`| 11,I A I L* I ? I,^\,I I  . I _ .i\.,., I i I _,G|,I =1  =1,



�    Escalas admisibles:  (1:25,1:50,1:751:100,1:150).

�    Debefa  existir  el  detalle  correspondiente  del  tipo  de  material  estructural

utilizado en: muros, fundaciones, columnas, vigas y losas.
�    Ia textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
�    En la parte del proyecto debera figurar el piso, contra piso y linea de tierra.
�    Debefa figurar en nivel del piso terminado.

�    En   la   parte   del   relevamiento   no   es   necesario   la   graficaci6n   de   las

fundaciones o cimientos.

PLANO DE FACHADA

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:751:loo,1:150).

�    La textura de la cubierta estara en base al tipo de material a ser empleado

para su construcci6n.
�    Deben acotar la altura de puertas y ventanas.

�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.
En lo posible se tratafa de eyitar la sobre posici6n de acotado en fachada para

poder exponer de mejor manera el disefio arquitectonico.

Cow  08

PLAHO DE POLiGOHO DE URBAHIZA  16ZT

(RTAPA I)

pLAlro DE LEVArmAMIEHTo TopoGRAFlco (PERFIL DE TERRENo|.

�    Escalas admisibles:  (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000,1:5000,I:  10.000)

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).
�    Cada  punto  del  I,evant.amiento  Topografico  debefa  estar  c`on  el  sigriiente

tomato (Punto, descripci6n y elevaci6n).
�    Las curvas de nivel sefan graficadas  cada 0.50m, minimo (Variable segtin

la pendiente).
�    El poligono de la ul'barizaci6n debe estar graricado en proyecci6n.

�    Debefa  figurar  el  trazado  de  lineas    para  ]a  visualizaci6n  del  perfil  del

terreno,  atravesando  el  poligono  en  su  totalidad  en  zonas  con  mayor

pendiente (Minimo dos trazados de lineas).
�    El acatedo en el tracado de lineao deber6, tenor uno ooparaci6n miniina de

10.00m.

�    Toda  construcci6n,  a  cualquier  tipo  de  estructura  de  hormig6n.  Debefa

estar dibujado con poligono sobre la poligonal de la urbanizaci6n.

pLANo DE pERFn DE TERREHo.

�    Escalasadmisibles:  (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000,1:5000,1:  10.000)

�    Titulo de perfil del trazado de lineas.
�    El acotado de elevaci6n deberd tener una separaci6n minima de  1.00m en

ambos extremos, con ndmeros enteros sin decimales. (Om)
�    El  acotado  en  cada  desnivel  del  teITeno  debefa  tener  una  separaci6n

minima de 10.00m, y deberd tener un maximo tres decimales. (0.000m)
�    El acotado en el trazado de lineas debera tener una separaci6n minima de

5.00m, y debefa tener un mazdmo de dos decimales. (O.00m)

\±^:^±t:A:A/+hi`us\J,L±iE+re^v+±±±=±:z3L±±±ii:±±i±



�    Se  debe  visualizar  claranente  la  pendiente  en  porcentaje  (%)  en  cada

desnivel del temeno.

pLANo vlsTA BH PLAHTA (rot,icoNo DE unBAmzAcl6Ni

�    Escalas admisibles: (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000,1:5000,1:  10.000)

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arribat.

�    El poligono de urbanizaci6n debe estar graficado con un grosor de linea que

resalte.
�    Debe figurar los angulos intemos (grados °).

�    El acotado de las dimensiones entre cada vertice debe ser paralelo a la linea

v         tener un marimo de dos decimales (O.00m).
�   Deben  figurar  las  colindancias  (nombres  de  propietarios  y/o  propiedad

privada).
�    Cada  vertice  del  Poligono  debera  estar  detallado  en  nomenclatura  con

letras.
�    Debe figurar la superficie total en metros cuadrados o hectareas dentro el

poligono de urbanizaci6n.
�    Debera  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar,  cada  vertice  con

sus    respectivas  coordenadas  UTM;   WGS84 (Sistema  de   Coordenadas
Universal Transversal de Mercator; Sistema Geodesico Mundial).

CW  09

PLANO DB LIREArmErmo MUH]clpAL, AAENZANArmNTO y
DISGREGAC16N DE PRED]OS.

(RTAPA nl

�    Escalas admisibles:  (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000,1:5000,1:  10.000).

�    Orientaci6n con relaci6n al NOR'I`E (hacia arriba).

�    El poligono de urbanizaci6n debe estar graficado con un grosor de linea que
resalte.

�    Debefan  figurar  las  colindancias  paralelo  a  la  poligonal  (nombres  de

propietarios y/o propiedad privada).
�    Debefa   visualizarse   el   amanzanamiento   y   disgregaci6n   de   Predios,

respetando el lineamiento municipal.
�    Cada  vertice  del  Poligono  debera  estar  detallado  en  nomenclatura  con

]etrae

�    Debefa  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar  la  relaci6n  a  la

Superficie total del  poligono,  en  cada  aspecto  de:   superficie  residencial,
superficie  de  vias, superficie de area verde o de equipamiento.

�    Debefa  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar,  cada  vertice  con
sus respectivas   coordenadas   UTM;   WGS84  (Sistema   de   Coordenadas
Universal Transversal de Mercator; Sistema Geodesico Mundial).

�    Ia Cesi6n de Areas Verdes,  Equipamiento y de Vias Pdblicas,  es del 40°/o

(cuarenta por ciento) del Total de la Superficie de Urbanizaci6n.
�    Debera   existir   una   tabla   donde   se   pueda   visualizar   la   relaci6n   de

superficies por cada predio en su respectivo manzano.

GUV   10
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PLAHO DE uRErmzAcl6H
rRTAPA in

�    Escalas admisibles:  (I:1000,1:20cO,1:3000,1:4000,1:50cO,I:  10.000)

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).

�    Deben  figurar  las  colindancias  oNombres  de  Propietarios  y/o  Propiedad

Privada).
�    Debefa  visuanzarse   todos  los  manzanos`   predios  con   sus  respectivos

c6digos, Area verde o de equipamiento.
�    Debera vcr urn tabla donde se pueda visualizar la relaci6n a la Superficie

total del poligono, en cada aspecto de: Superficie residencial, superficie en
vias, superficie de area verde o de equipamiento.

�    Cada  vertice  del  Poligono  debera  estar  detallado  en  nomenclatura  con

letras.
�    Debefa  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar,  cada  vertice  con

sus respectivas   coordenadas   UTM;   WGsno4  (Sisterna   de   Coordenadas
Universal Transversal de Mercator; Sistema Geodesico Mundial).

�    Debefa   existir   una   tabla   donde   se   pueda   visualizar   la   relaci6n   de
superficies par cada predio en su respectivo manzano.

Cow 11

pLAlro DE REORI)EHARENTo

pLANo I)B uFVA»TAmEmo i'opoGRAFlco ipERT[L DE TERRENo

�    Escalas admisibles: (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000,1:5000)

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).
�    Cada  piinto  del  Levantamiento  Topogrifico  debera_  estar  con  el  siguiente

formato (Punto, descripci6n y elevaci6n).
�    I.as curvas de nivel serin graficadas  cada O.50m, minimo (Variable segdn

la pendiente).
�    El poligono de la urbani2aci6n debe estar graficado en proyecci6n.
�    Debefa  figrirar  el  trazado  de  lineas    para  la  visualizaci6n  del  perfil  del

terreno,  atravesando  el  poligono  en  su  totalidad  en  zonas  con  mayor.

pendiente (Minimo dos trazados de lineas) .
�    El acotado en el trazado de lineas debefa tener una separaci6n minima de

10.00m.

�   Toda  construcci6n,  o  cualquier  tipo  de  estructura  de  hormig6n.  Debefa

estar dibujado con poligono sobre la poligonal de la urbanizacton.

pLAHo DE pERFm DE TERREHo

�    Escalas admisibles: (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000 o  1:5000)  I    Titulo de

perfil del trazado de lineas.
�    El acotado de elevaci6n debefa tener una separaci6n minima de  1.00m en

ambos extremos, con ntlmeros enteros sin decimales. (Om)
�    El  acotado  en  cada  desnivel  del  teITeno  debera  tener  una  separaci6n

minima de lo.00m, y debefa tener un max±mo tres decimates. (0.000m)
�    El acotado en el trazado de lineas debera tener una separaci6n minima de

5.00m, y debefa tener un mazdmo de dos decimales. (0.00m)
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�    Se  debe  visuahirar  claramente  la  pendiente  en  porcentaje  (%)  en  cada

desnivel del terreno.

PLAN0 DE VISTA EN PLANTA (POLfcoN0 DE URBAVIZAC16N|

�    Escalas admisibles: (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000 o  1:5000)

�    Orientacich con relaci6n al NORTE (hacia arriba).

�    81 poligono de urbani2flci6n debe estar grafic.ado con Lin grosor de linea qL]e

resalte.
�    Debe figurar los angulos internos (grados a).

�    El acotado de las dimensiones entre cada vertice debe ssr paralelo a la linea

y tener un malximo de dos decimales (O.00m).
�    Deben  figurar  las  colindancias  (nombres  de  propietarios  y/o  propiedad

privada).
�    Cada  vertice  del  Poligpno  debera  estar  detallado  en  nomenclatura  con

letras.
�    Debs figurar la superficie total en metros cuadrados o hectareas dentro el

poLigono de urbanizraci6n.
�    Debera existir una tabla donde se pueda visualizar,  cada vertice con  sus

respectivas ccordenadas UTM; WGS84(Sistema de Ccordenadas Universal
Transversal de Mercator; Sistema Geodesico Mundial).

PLANO       DB       LINEAmlBHTO       MUHlcmL.       AnlAnzAHAlmENTO       y
DISGREGAC16H DE PREDI0S.

�    Escalas admisibles: (1:1000,1:2000,1:3000,1:4000 o  1:5000).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).

�    El poligono de urbanizaci6n debe estar graricado con un grosor de linea que

resalte.
�    Debefan  figurar  las  colindancias  paralelo  a  la  poligonal  (nombres  de

propietarios y/o propiedad privada).
�    Debefa   visualizarse   el   amanzanamiento   .v   disgregaci6n   de    Predios,

respetando el lineamiento municipal.
�    Cada  vertice  del  Poligono  debefa  estar  detallado  en  nomenclatura  con

letras.
�    Debefa  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar  la  relaci6n  a  la

Superficie total del  poligono,  en  cada  aspecto  de:  superficie  residencial,
§uperfieie  de  VIa§, superficie de area verde a de equiparniento.

�    Debefa  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar,  cada  vertice  con

sus respectivas   coordenadas   UTM;   WGS84  (Sistema   de   Coordenadas
Universal Transversal de Mercator; Sistema Geodesico Mundial).

�    Debefa   existir   una   tabla   donde   se   pueda   visualizar   la   relaci6n   de

superficies por cada predio en su respectivo manzano.

PIANO DE UREAHIZAC16N REORDEHADO

�    Escalas    admisibles:     (1:1000,     1:2000,     1:3000,     1:4000    o     1:5000    Y

MULTIPLOS )

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE (hacia arriba).

�    Deben  flgurar  las  colindancias  (Nombres  de  Propietarios  y/o  Propiedad

Privada)
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�    Debera  visualizarse   todos  los  manzanos,   predios  con   sus  respectivos

c6digos, Ar`ea verde o de equipamiento.
�    Debefa ver una tabla donde se pueda visualizar la relaci6n a la Superficie

total del poligono, en cada aspecto de: Superficie residencial, superficie en
vias, superficie de area verde o de equipamiento.

�    Cada  vertice  del  Poligono  debera  estar  detallado  en  nomenclatura  con
letras.

�    Debera  existir  una  tabla  donde  se  pueda  visualizar,  cada  vertice  con
sus respectivas   coordenadas   UTM;   was84 (Sistema   de   Coordenadas
Universal Transversal de Mercator; Sistema Geodesico mundial) .

�    Debera   existir   una   tabla   donde   se   pueda   visualizar   la   relaci6n   de

superficies por cada predio en su respectivo manzano.
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PLAIIO DE FUHcloHAlrmTO

PLAN0 VISTA EH PLARTA.

Escalasadmisibles:(1:50,1:75,1:1

0rientaci6n con relaci6n al NORTI
Graficaci6n de aleros y voladizos.

Acotaciones intemas, ekeemas, parciales y toules.

rf+ch4E*h`i

Usa de ambientes (nombres).

Amoblar los distintos ambientes en la escala que corTesponda.

Cotas interiores las necesarias.
Debe figurar la huella.

Niveles de cada 'uno de log ambientes
Los cortes deben pasar necesariamente par las escaleras y areas htl medas_

Deben rigurar las colindancias.
Esfa prohibido  pintar el area de  relevamiento de los  muros,  estos deben
estar achurados.

�    Debe figurar la linea municipal, nomenclatura (LM).

PLANO SEHAI,IZAcloH DE SEGURIDAD y EmuOaRAHA DB EVAcuAcloN

�    Escalas admisibles: (1:50,1:75,I:loo).

�    Orientaci6n con relaci6n al NORTE.

�    realizaci6n y graficaci6n de la misma de acuerdo a normativa vigente que
corTesponde a la graficaci6n de sefialjzacion de seguridad y flujo grama de

evacuacion.

PLAN0 DE TECHOS 0 CUBIERTAS.

�    Escalas admisibles: (1:25,1:50,1:75,1:loo, mtlltiplos de las mismas).

�    Orientaci6n con relaci6n al NOR'I`E.

�    La textura de la cubierta o techo estafa en base al tipo de material utilizado

para su construcci6n.
�    Deben  figurar  las  colindancias (predios  con  ndmeros  enteros  sin  cero

por Delante).
�    Deben  rigurar  las  colindancias  (calles,  avenidas,  pasajes,  con  nombres

completes, (no se aceptafan abreviaciones.).
�   Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.



�    Debera figurar la direcci6n de caiga de agua y la pendiente en °/o.

PLAH0 DE CORTES.

�     Escalas admisibles:  (1:25,1:50,1:751:100,1:150).

�    Debera existir  el  detalle  correspondiente  del  tipo  de  material  estructural

utilizado en: muros, fundaciones, columnas, vigas y losas.
�    La textura de la cubierta o techo estara en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�    Acotaciones intemas, externas, parciales y totales.

�    En la parte del proyecto debera figurar el piso, contrapiso y linea de tierra.
�    Debefa figurar en nivel del piso terminado.
�    En   la   parte   del   relevamiento   no   es   necesario   la   graficaci6n   de   las

fundaciones o cimientos.

pLAmo DE mcllADA

�    Escalas admisibles:  (1:25,1:50,1:751:loo,I:150).

�   ra textura de la cubierta e§tara en base al tipo de matehal a ssr empleado

para su construcci6n.
�    Deben acotar la altura de puertas y ventanas.
�    Acotaciones intemas, extemas, parciales y totales.

En lo posible se tratari de evitar la sobre posici6n de acotado en fachada para

poder exponer de mejor manera el disefio arquitect6nico.

CORTE DE BORDB.  (Detallar material especial, dimensiones,  etc.  usados en la
construcci6n  (aislante actistico) , especificos para funcionamiento de:  farmacias,
tiendas, almacenes. restaurant, centres de diversion noctuma. bares. discotecas,
etc.)

�    Escalasadmisibles:  (I:25,1:50,1:751:loo,1:150).

�    Debefa  existir  el  detalle  coITespondiente  del  tipo  de  material  estructural

utilizado en: muros, fundaciones, columnas, vigas y losas.
�    ha textura de la cubierta o techo estard en base al tipo de material a ser

empleado para su construcci6n.
�   Acotaciones intemas, eatemas, parciales y totales.
�    En la parte del proyecto debefa figurar el piso, contrapiso .v linea de tierra.
�    Debefa figurar en nivel del piso terminado.
�    En   la   parte   del   relevamiento   no   es   necesario   la   graficacion   de   las

fundaciones o cimientos.

REQulslTOs TfoNlcos y LEGAIBs PARA TRrfulTEs EN

LA UNIDAD DE cATAsrmo uRBAHo I)E vlLLAz6N
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TRANSRERENclAs DE BIEHEs IHHUEBLEs REHOREs A uN rmL MRTRos
CUJDFLADOS



lHenor de 1.000 In2l

ApllcABm mRA IA UHDAD DE TEsoRo MUHlclpAL

IOS REQUISITOS DEBERAN RESPRTAR EL SIGUIENTB ORDEN:

REQUISITOS DE PRESENTAC16N.

1.      F6lder de Trimites de la unldad de catagtro urbane

2.       Minuta de Transferencia.

�    Diez (10) dias de vigencia desde la fecha de la firma del contrato.

�    F`irma de Abogado con Registro Ptiblico de Abogados (RPA).

�    originaly copia.

3.       Contenido de la Minuta.

Requlsitos minlmos erdgldoi:

Nombres y apellidos completes.

Ntlmero de Cedula de ld€ntidad.
Estado Civil.

Demas generales de hey.
Antecedente  Dominial,,  Ntimero  de  Folio  Real,  Colindancias,  Superficie,
Zona, Ntimero de Predio.

�    Ntimero de asientos.

�    Ndmero de Testimonio del Antecedente Dominical.

�    Anuencias de copropiedad si corresponde.
�    Conforme  a  la  Constituci6n   Politica  del  Estado.   Art.  262.   Ron.   I.   se

"Constituye zona de seguridad fronteriza log cincuenta kil6metros a partir

de la linea de frontera.  Ninguna persona extranjera, individualmente o en
sociedad,  podfa     adquirir     propiedad     en     este     espacio,  directa     o
indirectamente".

�    Y demas aspectos establecidos en el C6digo Civil.

4.      Forniulario H® 180.  Ihpuesto Hunlclpal a lan Thnererenclas de Blenes
InmuebleB.                                  i

�    Tres originales.

�    Debefa ser llenado completo y correctamente los Seis (6) Rubros.

�    a,6dieo catastral.
�    Debefa estar firmado por el vendedor como responsable del impuesto.

�    No tendfa validez con borrones, tachaduras o agregados.

5.      Plane actuallzado del inmueble a transferirse.

�    A nombre del comprador.
�    Fotocopia.

REQUISITOS DE FOHDO.

DOcuREHros Deb VENDEDOR.

6.       Boleta del lmpue8to Anunl a la propledad dc Blenes lnmuebles.

�    Gesti6n actual. (tiltimo impuesto).
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�    Boletade E.M.A.VI.

�    A nombre del vendedor.

�    Fotocopia.

7.       Plane Aprobado Actualizado del vendedor.

�    Con vigencia de la aprobaci6n no mayor a tres afros sobre predio.
�    Con vigencia de la aprobaci6n no mayor a cinco arios sobre constmcci6n.
�    A nombre del  Vendedor.

�    Fotocopia.

8.       Testimonlo de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario vendedor.

�    Fotocopia.

9.       ForniularioN°      180.        [mpue.to  Hunlcipal  a  la  Tmnsferencla  de
Bienes lnmuebles.

�    De la propiedad del vendedor.
�    F`otocopia.

10.     Folio Real.

�    Emitido por derechos realgs en un plazo no mayor a un (1) afro. (En caso de

que   el   mismo   no   este   dentro   del   plazo,   podra   adjuntarse   ademas
certificaci6n de inforlnaci6n rapida de Derecho Reales).

�    A nombre del propietario vendedor.
�    Con datos tecnicos actuates de ubicaci6n, colindancias .v superficie.
�     F`Otocopia.

11.     Esta  prohibo la  autorizacl6n de transferencias sl la urhanlzaci6n  no

S]::eechco°sn;]elide°8#Sce¥]::asde[k[aeyvFrdi:y7oba£#!in::t:yR%::tsmji:s.en

TITULARES SOBRE LA TENSFERENCIA.

PERSONA RATVIRAE7:

12.    Documento3 del compmdor.

�    Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vi8ente.

�    Fotocopia.

13.    Documentos del vendedor.

�    Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
e    Vigente.

�    Fotocopia,
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�    En case que  el vendedor sea una persona de la tercera edad  (60  afros o

mss),  se  debefa  adjuntar  certificaci6n  de  La  Unidad  De  Adulto  Mayor

facultando la transferencia de un bien inmueble o para la otorgaci6n de

poder notarial si fuese el caso.

APODB~OS:

14.    Poder Notarial vtsente.

�    Copia I.egalizada.

�    Con Facultad Bspecifica para transferencia, venta o de compra.
�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villazon
�   Copia legalizada original con  vigeneia  no  mayor  a  un {1)  aria en  case de

poderes emitidos en el interior del pals.

15.     Cedula de ldentldad d®l Apodemdo.

Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

PERSONA JURiDICA:

16.    Poder Notarial a favor del Representante Legal.

Vi8ente.

Fotocopia.

�    Vi8ente.

�    Con F`acultad Especifica de transferencia, venta o de compra.
�    En el  Poder deberd contar con la Transcripci6n del Acta de Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legali2rada.

�    Vigencia de la Copia Legalizada del poder no mayor a un afio.

17.    Resoluci6n de Aprobaci6n de la constltucl6n d® h persona Juridica.

18.    C6dula de Identidad del Representante Legal.

�    Cedula de ldentidad Vigente del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Fotocopia.

OI]BERV^CIONEB.

a.  Si la fecha de la minuta de transferencia supera los diez dias calendarios
de    vigencia,    al    titular    debefa    ser    autorizado    la    transferencia
contemplando  las  multas  por  retraso  en  el  dia  mismo  del  1lenado  del
formulario N°  180.

b.  I,a  Unidad  de  Catastro  para  la  autorizaci6n  de  la  transferencia  o  sus
observaciones   tiene   el   plazo   de   48   horas   desde   la   entrega   de   la
documentaci6n,  sin  responsa.bilidad  sobre  el  plazo  de  vigencia  de  la
minuta.

a.  ha firma de los contratantes debefa realizarse c.on boligrafo de tinta azul.
d.  El plano de predio ad.junto al trinite debefa ser ACTUALIZAD0 respecto

a sus dates tecnicos de ubicaci6n, superficie y de construcci6n, en caso
de  omitir  el presente  requisito y percibirse  incongruencia en  cuanto  al
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t
sistema    planimetrico    de    ha    Unidad    De    Catastro,    es    de    total
responsabilidad de la parte solicitante.
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TRANSFERENclAs DE BIENEs lm[uEBLEs DE pREDlos MATOREs A uNin
METRos cuADRADos A rmHOREs DE I)mz M]L MRTRosCud.

APLlcABLE PARA IA urmAD DE TBsORO HUHlclpAL

|mayor de 1.000 m2 y nonore8 de 10.000 m2|

LOs RBQuslros DEBERAm REspRIiAR EL slGulEHTE ORDEH:

EueulslTOs DE pRESENTAcl6H.

1.      F6lder de Trinites de la unld&d de catastro urfuno

2.       Minuta de Transfereneia.

�    Diez (10) dias de vigencia desde la fecha de la firma del contrato.

�    Filma de Abogado con Registro Ptiblico de Abogados (RPA).

�    original y copia.

3.      Contcnido de h Hlnuta.

Requlsitos mf nifno3 erdgldas

�    Nombres y apellidos completos.

�    Ndmero de cedula de Identidad.
�    Estado civil.

�    Demas Generales de Ley.

�    Antecedente  Dominial,  Ndmero  de  Folio  Real,   Colindancias,  Superficie,

Zona, NtLmero de Predio.
�    Ntimero de asientos.
�    NLlmero de Testimonio del Antecedente Dominial.

�    Anuencias de copropiedad si corresponde.

�    Confolme a la Constituci6n Politica del Estado, Art.  262.   Pafagrafo.   I.   se

Constituye zona de  seguridad  fronteriza los cincuenta kil6metros a partir
ae la lmea ae flolitera.  Ninguna persona extranjera, 1nalviclualmente o en

sociedad,  podra     adquirir     propiedad     en     e§te     espacio,  directa     a
indirectamente".

�    Y demas aspectos establecidos en el C6digo Civil.

4.       Formulario   N°   180.   Impuesto   Municipal   a   las   Transferenclas   de
lnmuebles.

�    Tres originales.

�    Deberd ser llenado completo y correctamente los Seis (6) Rubros.
�    C6digo catastral.

�    Debera estar firmado por el vendedor como responsable del impuesto.
�    No tendra validez con borrones, tachaduras o agregados.

5. Plano actuallzado del lnmueble a transferlr.
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�    Fotocopia

�    A nombre del comprador.

6. Declaracl6n Jumda Hotarial del Vendedor. Referente a:

�    ha inexistencia de  conflicto de derecho propietario,  sobre  el  perimetro  del

teITeno con los propietarios colindantes.
�    ha inexistencia de conflicto sobre el derecho propietario con terceros.

�    ha tradici6n de la constituci6n del derecho propietario.
�    ha concordancia del plano del predio (dimensiones, superficies y ubicaci6n),

con los documentos de propiedad.

REQulsITos DE roHDo.

DOCUMENTOS DEL VBNI)EDOR.

7.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Blenes lnmuebles.

�    Gesti6n actual. (Ultino impuesto).
�    A nombre del vendedor.
�     F`otocopia.                             I

8.      Phao de] predlo de inhu®ble actuahado yaprobado.    #`a

�    Con identificaci6n de Coordenadas UTM. Universal Transverse Mecator.

�    Sistema WGS  84. Wol.1d Geodetic System the 1984.

�    Con vigencia de aprobaci6n no mayor a dos afros sobre predio.
�    A nombre del  Vendedor.

�    Fotocopia.

9.       Testlmonio de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario vendedor.
�    Fotocopia.

10.   Formulario N°  180. Impuesto Munlclpal a lag Tmtisferencins de Bienes
lnmuebles.

�    De la propiedad del vendedor.
�    Fotacopia.

11. Folio Real.

�    Emitido por derechos reales en un plazo no Mayor a un (I) afro. (en caso de

que   el   mismo   no   este   dentro   del   plazo,   podfa   adjuntarse   ademas
certificaci6n de infomaci6n fapida de Derecho

�    A nombre del propietario vendedor.

�    Con datos tecnicos actuates de ubicaci6n, colindancias y superflcie.

�    Fotocopia.

12.     83ta  prohilo  la  autorizacl6n  de  transfer®nclas  sl  la  UPI.anlzraci6n  no
tD±::eechco°Sn;]euide°s£Sce¥3:a:e]hjejasyv¥rd::yu/gaE:peat:::=t:yR£:nji:a.en



TITUIARES SOBRE hal TRAHSFERELCIA

PERSONA NATURAL:

13.     Colnpmdor.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia
�    Vigente.

�    F`otocopia.

14.    Vendedor.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia
�    Vigente.

�    Fotocopia

�    En  caso que  el vendedor  sea una persona de  la tercera edad,  se  debera
adjuntar   certificaci6n   de   ha   Unidad   De   Adulto   Mayor   facultando   la
transferencia de un bieh inmueble o para la otorgaci6n de poder notarial si
fuese el caso.

APODEFLADOS:

15.     Poder Notarial.

�    Con Facultad Especifica para transferencia, venta o de compra.
�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentI`o del municipio de Villazon
�    Copia  legalizada original  con  vigencia  no  mayor  a un  (1)  afio  en  caso  de

poderes emitidos en el interior dcl pals.

16.    Cedula de ldentidad del Apoderado.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia
Vi8ente.

Fotocopia.

PERSONA JURiDICA:

17.     P®d®r RT®tarlal a fa`r®r d®l n®pr®®ntnt® L®gal.

�    Vi8ente

�    Con Facultad Especirica de transferencia, venta o de compra.

�    En  el  Poder debefa contar con  la Transcripci6n  del Acta de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legali2ala.
�    Vigencia de la Copia Legalizada del poder no mayor a un afro.

18.    Resolucl6n de Aprobaci6n de la Constltucl6n de ]a Persona Juridlca.

19.    C6dula de ldentidad del Representante Legal.

�    Cedula de ldentidad Vigente del Estado Plurinacional de Bolivia

�    Fotocopia.
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OBSERVACIONES.

a.   Si la fecha de la minuta de transferencia supera los diez dias calendarios de
vigencia,  al  titular  detrera  ser  autorizado  la  transferencia  contemplando  las
multas por retraso en el dia mismo del llenado del formulario N°  180.

b.  I.a firma de los contratantes debera realizarse con boligrafo de tinta azul.

c.   La  Unidad  de  Catastro  para  la  autorizaci6n  de  la  transferencia  o  sus
observaciones tiene el plaro de 48 horas desde la entrega de la documentaci6n,
sin responsabilidad sobre el plazo de vigencia de la minuta.

d.  El piano de predio adjunto al tfandte debera ser ACTUALIZAD0 respecto a sus
datos tecnicos de  ubicaci6n,  superficie y de  construcci6n,  en  caso  de omitir el

presente requisito y percibirse incongruencia en cuanto al sistema planimetrico
de la unidad de catastro, es de total responsabilidad de la parte solicitante.

CUV   15

IapROBAcl6H DE PLINO DE PREDIO POR TENSFEREHCIA 0 COHPRA
imaTA

MINOR A UN Mm METROS CUADRADOS (M®nor a 1000 m2|

LOs REQulslTOs DEBERAri REspBTAR EI, slGulENTB ORDEH.

REQUISITOS DE PRESENTAC16H.

1.      Tramltar previamente  el enpadronamlento  munlclpal per cambio  de
titular,

2.      Presentacl6n en F6lder de Trfultes de h unidad de catastro uthano

3.      Carituh Munlclpal.

4.       Formuhrio A.

5.       Memorial   a   Solicitud   debidamente   fund&mentada   dlrlgida   a   la
Alcald®sa a Alcalde.

�    Ref. Solicita Aprobaci6h de Piano por Transferencia.

�    Expresa y fundada solicitud.
�    Destino de la Aprobaci6n de plano.
�    Dos originales.

6.      Boleta d® Pago per Derecho del Trinlte de Aprobacl6n de phao.

�    Fotocopia

>   Derecho a Aprobaci6n de tres (3) planos.
Un Plano para archivo de Catastro.
Due Planes para el Titular.

EneulslTOs TfoNlcos.

7.       Plane Actualizado del predlo a la construcci6n.

�    Tree originales.

\:A:A:A^±A/luli!:ijuL=iFitctvuLFa=£sLk±±±z=±±±e



I             i.=|..` ...... iE!'_`      ...i      .

I        "EL|

�    Con  fimra  del  profesional  en  Topografia  o  Geodesia  o  Agrimensura  o

Arquitectura con registro.
�    Firma del profesional Arquitecto en plano de construcci6n.
�    Firma del propietario.

�    Vigencia no mayor a un (1) afro desde su elaboraci6n del plano

�    Impreso en papel blanco Bond contindo.

8.       Hoja de servlclo t6cnlco.

9.       Testlmotiio de Transfer®ncia de propiedad.

�    Transferencia del Vendedor a favor del Comprador

a    Con      datos      tecnicos      actuales      de      ubicaci6n,      colindancias      y

superficie coincidentes al plano a ser Aprobado.
�    Fotocopia.

10.       Fortnularlo  N°  180.       Impuesto  Hunlcipal  a  lag  Tmnsferencias  de
lnmueble3.

:   :°nno:¥r°eddee[h?::::ido°r.Pagado el impuesto.                    ,+A+,;+
cL>

�    Fotacopia.

REQUISITOS DE FOHDO.

11.     Boleta del lmpue8to Anual a ha propledad de Blene8 Inmuebles.

�    Fotocopia

�    Gesti6n actual.
�    A nombre del vendedor£

12.       Plane  Aprobado  d®l  v®ndedor  (sl  comespond®,  pr®via  sollcltud  del
cervidor pdbllco).

�    A nombre del propietario vendedor.
�    Fotocopia.                           I

13.   Testinonlo de propleded.

�    Matriculado en Derechos Reales.
�    A nomt)re Gel propretano vendedor.

�    Potocopia.

14.    Folio Real.

�    Emitido por derechos reales en un plazo no Mayor a un (1) afio. en caso de

que   el   mismo   no   este   dentro   del   plazo,   podfa   adjuntarse   ademas
certificaci6n de informaci6n rdpida de Derechos Reales.

�    A nombre del propietario vendedor.

�    Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n` colindancias y superficie.

�    Fotocopia.

En caso que el vendedor sea una persona de la tercera edad, se debefa adjuntar

certificaci6n  de  ha  Unidad  De  Adulto  Mayor facultando  la transferencia de  un

bien inmueble o para la otorgaci6n de poder notarial si fuese el caso.
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TITULAR SOBRE EL DERECHO
PERSONA NATURAL:

15.    Compmdor.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vi8ente.

Fotocopia.

APODEFLADOS:

16.     Poder Notarlal.

�    Facultad Especiiica de tramite de Aprobacion de Piano por Transferencia.

�   Copia legaliznda simple con vigrneia no mayor a trs (3) afros para pnderes
emitidos dentro del municipio de Viuazon

�    Copia legalizada  original  con  vigencia no  mayor a  un  (1)  afro  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pats.
�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afio.

17.     C6dula de ld®ntldad del Apoderado.

�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
�    Vi8ente.

�    Fotocopia.

PERSONA JURfDICA:

18.    Poder Notarlal a favor del Representante Legal.

�    Vigente.

�    F`acultad Especffica de trinite de Aprobaci6n de Piano por Transferencia,

�    En  el  Poder debefa contar con la Transcripci6n del Acta de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legali2nda.

�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afro.

19.    R®solucl6n de Aprobacl6n de la constltucl6n de la persona Juridlca.

20.    C6dula de ldentldad del Representante Legal.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
�    Vigente.

�    Fotocopia.

OBSERVACIONES.

a.     Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,       Art.   262.   Ron.  I.   se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna  persona  extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podfa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".
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b.   La elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la e.ristencia o no de construcci6n, superficie real y colindancias.

a. El plano de predio adjunto al tfamite debefa ser ACTUAIEAD0 respecto a sus
datos tecnicos de  ubicaci6n,  superficie y  de  constmcci6n,  en  caso de omitir el

presente requisito y percibirse incongruencia en cuanto al sistema planimetrico
de la unidad de catastro, es de total responsabilidad de la parte solicitante.

CUV   16

APROBAC16N DE PLAV0 DE PREDI0 POB TRANSFERENCIA 0 COMPRA
VrmA

MAYOR A UN MIL METROS CUADRADOS A MENOR A DIEZ MIL
IOS

CUADS

(Mayor a 1000 m2 a menor de 10.000 m2|

res Eneu]slTOs DBBERArd REspRTAR EL slGulEHTE ORDEH.

REQulslTos DB pRESENmcl6N.

1.      Tramltar previamente  el empadroDanlento  munlclpal par camblo  de
titular,

2.      Presentacl6n en F6ldef' de Trimltes de la unidad de catastro urbane

3.       Caritula municipal.

4.       Forniulario A.

5.       Memorial o solicltud fundamentada dirigida a h AlcfLldesa o Alcalde.

�    Ref. Solicita Aprobaci6n de Piano por Transferencia.
�    Express y furidnda colicitnd.
�    Destino de la Aprobaci6n de plano.
�    Dos originates.

6.       Boleta de page per Derecho del Trimite de Aprobaci6n de plane.

>   Fotocopia

>   Derecho a Aprobaci6n de tres (3) plalios.

Un Plano para archivo de Catastro.
Dos Pianos para el Titular.

REQUISITOS T£CNICOS.

7.       Plano Actuallzado del predio a de h constriiccl6n.

�    Tres originales.

�   Con  firma  del  proferfual  cn  Topografia  a  Geedesia  o  Agrimensura  o
Arquitectura con registro.

�    F`irma del profesional Arquitecto en plano de construcci6n.

�    Firma del Ffropietario.

�    Vigencia no mayor a un (1) afro desde su elaboraci6n del plano
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�    lmpreso en Papel blanco Bond contintio.

8.       Hoja de serviclo tecnlco.

9.       Testlmonlo de Tmnsferencin de propledad.

�    Transferencia del Vendedor a favor del Comprador
e    Con      datos      tecnicos      actuates      de      ubicaci6n,      colindancias      y

superficie coincidentes al plano a ser Aprobado.
�    Fotocopia.

10.        Formularlo  N®   180.   Imptlesto  Munlclpal  a  las  Tmnsferenclas  de
lnmuebles.

�    Con sello de haber sido pagado el impuesto.
�    A nombre del vendedor.

�    Fotocopia.

REQulsITos DE roNDo.    ,

11.    Boleta del lmpuesto A:dual a h propledad de Bienes lnmuebles.

�    Gesti6n actual.
�    A nombre del comprador.

�    Fotoc.opia.

12.    Plane  Aprobado  del  vendedor  (si  corregponde,  I)revia  sollcitud  del
se rvldor pdblico|.

�    A nombre del propietario vendedor.
�    Fotocopia.

13.    Testlmondo de propledad.

Matriculado en Derechos Reales.

£o:=mos=.de]fropiTovendedor.

14.    Formulario N°  180. Impue3to Hunlclpal a la +ransferenclas de Blenes
lnmuebles.

�    De propiedad del vendedor.
�    Fotocopia.

15.     FolloReal.

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a un (1) afro.  (en caso

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podfa  adjuntarse  ademas
certifiicaci6n de informaci6n fapida de Derechos reales.

�    A nombre del propietario vendedor.

�    Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n. colindancias y superfecie
�    Fotocopia.

16.     Certlflcado d® Linea Municipal con vigencla no mayor |1) un afro.

tL`^`L`^`^`/_ t`ILI llilLlil.l\/ll I   £\'/i.lil `CL.)=t  =L.
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TITULARES SOBRE EL DERECHO

PERSONA NATURAL:

17.    Propletario.

�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia
�    Vigente.

�    Fotocopia.

�    En  caso  que  el vendedor  sea una persona de la tercera edad,  se  debera
adjuntar   certificaci6n   de   I,a   Unidad   De   Adulto   Mayor   facultando   la
transferencia de un bien inmueble o para la otorgaci6n de poder notarial si
fuese el caso.

tDODEroos:

18.    Poder »otarial.

�    Facultad Especifica de trinte de Aprobacidn de Plano de Predio menor a
Diez Mil meti`os cuedrados.

�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor aL tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villaz6n.
�    Copia legali2nda  original  con  vigencia no  mayor  a  un  (1)  afio  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pais.

19.    C6dula de ldentldad del Apodemdo.

�    Documento de C6dula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

:   :i::::ep.ia                   I

PERSOHA JutoICA:

20.    Poder Notarlal a favor del Representante Legal.

�    Vigente

�    Facultad Especirica de trimite de Aprobaci6n de Piano de Predio menor a
Diez Mil metros cuadrados.

�    En  el  Poder  debefa  coLtar con  la Transcripci6n  del  Acta  de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legali2ada.

�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afro.

21.    Resolucl6n de Aprobaci6n de la constltuci6n de la persona Juridica.

22.    C6dula de ldentidad del Representante Legal.

�    Documento de C6dula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vigente.

�    Fotocopia.

OBSERVAcloNrs.

a.   I.a elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de construcci6n, superficie real y colindancias.
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b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  paragrafo.  I.  se
"Constituye zorm de seguridad fronteriza los cincuenta ldl6metros a partir de la

linea de  frontera.  Ninguna persona extranjera.  individualmente  o  en  sociedad.

podra adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

c.  El plano de predio adjunto al tramite debera ser ACTUALIZAD0 respecto a sus
datos tecnicos de ubicaci6n,  superficie y de  construcci6n,  en  case de  omitir el

presente requisito y percibirse incongruencia en cuanto al sistema planimetrico
de la unidad de catastro, es de total re§ponsabifidad de la pane solicitante.

Cow  17

cERTIFlcAcl6H CATASTRAI, SOBRE BIEHEs mRTUEBLEs
NO Vat;DO PAPA LA LFY IT 247 Y 803

LOS REQUISITOS I)BBERAN RESPE"R EL SIGUIENTE ORDEH:

REQulsITos DE pRrsENTAcl6N.

1.      Presentacl6n en F6lder d® Tritndtes de la unldad de cataetro urbane

2.       Caritula Municipal.

3.       Forznulario A.

4.      Memorful a §ollcltud rundamentada diriglda a la Alcaldesa a Alcalde.

�    Ref. Solicita Certificaci6n Catastral no valida para la Ley N° 247 y 803.

�    Expresa y fundamentada.
�    Destino de la certificaci6n.

�    Dos originales.

5.       Boleta de page por Derecho d®l Trimlte d® C®rtlflcacl6n catastral en
fotocopla.

e    Derecho   a   tres   {3)I  ejemplares   de    Certifroacien   Catastral   original.
  Un ejemplar original para la Unidad de Catastro

�    Dos ejemplales originales para el Titular.

REQulslTos DE Fouroo.

6.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Blenes lnlnuebles.

�    Gesti6n actual.

�    A nombre del ptopietario.

�    Fotocopia,

7.       Phno Actuallzado.

�    A nombre del propietario sohcitante.

�    Con vigencia no mayor a 1 afio desde su elaboraci6n

�    Fotocopia.
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�    Impreso en papel blanco bond.

8.       Testimonlo de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.
�    A nombre del propietario solicitante.
�    Fotocopia.

9.      Formulario Hel80. tmpuesto Munlelpal a las Transfe]enclas de
]nmuebles.

�    De propiedad del titular solicitante.

�    Fotocopia.

10.    Folio Real.

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afios. (en caso

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podra  adjuntarse  ademas
certificaci6n de informaci6n fapida de Derecho Reales

�    A nombre del propietario solicitante.
�    Fotocopia.                                                       gr tr`f'f

TITULARES SOBRE EL DERECHO

pERsONA nAI'uRAL:

11.     Propletario.

a    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia
�    Vigente.

�    Fotocopia.

IL`

APODERAI)OS:

12.     Poder Notarial.

�    Facultad Especifica de rinite de Certificaci6n
�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municiDio de Villazon
�    Copia legalizada  original  con  vigencia  no  mayor  a  un  (1)  afro  en  case  de

pedcres emitidos en el interior del pais.

13.    C6dula de ldentldad del Apodemdo.

�    Documento de C6dula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
�    Vigente

�    Fotocopia.

PERSONA .URfoICA:

14.    Poder Notarial a favor del Representante Legal.

�    Vigente.

\|\^\|\^\|\,_ L`Il' 'l|IL~lrL,^\,'' I   ±\',,,lil ,c'L,)=I  =L,
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�    Facultad Especifica de Solicitud de Certificaci6n Catastral.
�    En  el  Poder debefa contar con  la Transcripci6n del Acta de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Ijegalizada.

�    Vigencia de la Copia I,egali2ada no mayor a un afro.

15.    Resoluci6n de Aprobaci6n de la constitued6n de h persona.uridlca.

16.    C6dula de ldentidad del Representante Legal.

Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia
Vigente.

Fotocopia.

OBSERVACI0RES.

a.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Pafagrafo.  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea de  frontera.  Ninguna persona estranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podfa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

b.  ha vigencia de la Certificaci6n Catastral es de un (1) aho a partir de la fecha de
emisi6n.

c.     Solo  podri  emitirse  copia  legali2ada  del  Certificado  Catastral,  dentro  del

pcriodo de vig€neia de fa Cerdficaci6n Original, prerria +'erificaci6n en Archivo de
Catastro y tendri validez la copia legalizada dentro del periodo de vigencia del
Certificado Catastral Original o del Plano Aprobado Original.

CtJV  18

APROBAC]6N DB PIANO DE PREDIO 0 CONSTRUCC16H

POR ACTu/unzAcl6N ¥/o RBCTIFTCAc[6N DE DATos TECNlcos

Los REQulslTos DEBERAp REspETAR EL slGumRTE ORDEAV.

REQUISITOS DE PRESENTAC16N.

1.       P]e.enttLcl6n cn F6ldcr dc TT6mltc. ac la Unla®d ac Ca€f]stTo Urt}tLno.

2.       Caritula Munlclpal.

3.       Formularlo A.

4.       Memorial o solleltud dlrlgida a la Alealdesa o Alcalde.

�     Ref.  Solicita  Aprobaci6n  de  Plano  por  Actualizaci6n  y/o  Rectificaci6n  de

datos tecnicos.
Expresa y fundamentada.
Destino de la Aprobaci6n de Plano.

Dos oriinales.

5.       Boleta de page per Derecho del Trimlte de Aprol)acl6n de plano.

}^`^`^`^`^`/ L`.[11&[Ldl]L.l`/lI   I   1\/,.111 `e.`.I=`  =`.
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�    Original.

�    Derecho a Aprobaci6n de tres (3) planos.

Un Plano para archivo de Catastro.
Dos Pianos para el Titular.

FneulstTOs TficNIcOs.

6.      Plane Actuallzado del predlo o la constrticci6n.

�    Tree originales.

�    Con  firma  del  profesional  en  Topografia  o  Geodesta  o  Agrimensura  o

Arquitectura habilitado.
�    Con rirma del prot`esional Arquitecto en plano de constmcci6n.
�    Firma del propictario.

�    Vigencia no mayor a un (1) afro desde su elaboraci6n del plano.

�     Impreso en papel blanco Bond contintlo.

7.       Hoja de serviclo tecnlco.

REQulslTos DE roHDo.     ,

8.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Bienes lnmuebles.

�    Gesti6n actual.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

9.       Plane antlgtio Aprobado |no indlspeusable).

�    A nombre del propietario solicitante.

�    F`otocopia.

10.   Testimonlo de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.
�   Teedmonio de la minuta aciarativa, con h inserci6n del certifeado catastral

que rectifique datos tecnicos.                     ` SEF     `:
�    A nombre del propietario solicitante. \    L

�    Fotocopia.

�    Certificado catastral en fotocopia

11.    Polio Real.

�    Ernitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros. (en caso

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podfa  adjuntarse  ademas
certificaci6n de informaci6n fapida de Derecho Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

TITULAR SOBRE EL DERECHO

PERSONA NATURAL:

12.    SOLICITANTE.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

1^`^`^`^`.`/. L`]LI INL.[aL.i\/ii _I   ±\/I.Iii `ci.]=`  =`.
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�    Vi8ente.

�    Fotocopia.

ApODEroos:

13.    Poder Notarial.

�    Con  Facultad  Especifica de  tramite de  Actualizaci6n y/o  Rectificaci6n  de
datos tecnicos.

�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villazon.
�    Copia legalhada original con vigencia no  mayor a un  (1)  afio en case  de

poderes emitidos en el interior del pats.
�    Vigencia de la Copia I,egalizada Ilo mayor a un afro.

14.   C6dula de ldentidad a.I Apoderado.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vigente.

Fotocopia.

PERSONA JURiDICA:

15.   Poder Hotarial a favor d®l Representante legal.

�    Vigente.

�    Facultad Especifica de tfamite de Actualzaci6n y/o Rectificaci6n de datos

tecnicos.
�    En  el  Poder deberi contar con  la Thanscripci6n  del Acta de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legaliznda.

�    Vigencia de la Copia I,egalizada no mayor a un afro.

16.   Resolucl6n de Aprotiacl6n de la Constitucl6n de h Persona Ouridlca.

17.   Cedula de ldentldad del Representante Legal.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
.    Vigente.

�    Fotocopia.

OBSERVACIORES.

a.   Ia elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la eristencia o no de construcci6n, superfiicie real y colindancias.

b.     Conrorme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,       Art.   262.  Rom.  I.   se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

lfnea  de  frontera.  Ninguna persona erdenjera,  individualmente  o  en  sociedad,

pod fa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

pRocEDnllRITTo PARA zA TRAnnTAcl6H.

Trinites de aprobaci6n de plano por rectiricaci6n o aclaraci6n de datos tecnicos
mediante certiricado catastral, se reanzafan en base a la revi§i6n tecnica y legal

`i`^`i`^`i`/ L`]LI 'l[ILtl=L.^\/ll I   £\/I.]il \e.I.i=`  =`.
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del  tramite  de  certificaci6n  catastral,  realiza.da  anteriormente  con  vigencra  no
mayor a  1  afro desde su emisi6n o siempre que no se haya modificado los datos
fecnicos. debiendo insertar los siguientes requisitos:

�    Boleta de pago por el tramite de aprobaci6n de plano en fotocopia

�    Boleta de pago de impuestos tlltima gesti6n en fotocopia.
�    Certificado catastral en fotocopia con vigencia no rna.vor a un afio.
�    Nota dirigida a la alcaldese o alcalde municipal, conforme al numeral 4 del

presente trinite.
�   Testimonio de la minuta aclarativa,  con inserci6n del certificado catastral

que modifiquen datos tecnicos.
�    Plano del predio conforme al numeral 6 del presente tramite y conforme al

certificado catastral.
�    Fotocopia del folio real.

El   presente   tramite   desde   su   presentaci6n   en   ventanilla   sera   remitido
directanente  al  Asesor  Legal  de  ha  Unidad  De  Catastro  para  su  revision  y

posterior remisi6n AI Encargado De Ia Unidad para su aprobaci6n siempre que
cumpla   con    los    requisitos   anteriormente    descritos   y    no    se    encuentre
observaciones en el respectivo tramite.

CW  19

APR0BAC16N DE PLAVO DE COHSTRUCC16H PROYBCT0 NIJEV0

LOS REQUISITOS DEBERAN RESPRTAR EL SIGt7IENTE ORDEN.

EueulslTOs DE pRESENTAcl6H.

1.      Presentacl6n en F6lder de Trinltes de h unidad de catastro urbane

2.       Caritula Hunlcipal.

3.       Formularlo A.

4.       Memorial o solicltud dlrlglda a la Alcaldesa a Alcalde.

�     Ref. Solicita Aprobaci6n de plano de constmcci6n ptoyecto Nuevo.
�     Expresa y fundadamentada.
�    Destino de la Aprobaci6n de piano.

�     Dos originales.

5.       Boleta de page par Derecho del Trimlte de Aprobaci6n de plano de
Construcci6n  Proyecto Nuevo.

Derecho a Aprobaci6n de tres (3) planos.

�    Un  plano  en fotocopia para archivos en de  Secretaria De  Obras  Pilblicas

que sera proporcionado por la parte solicitante.
�    Un Plano para archivo de Catastro.

REauDs°]STgFT°fep#s6LSTitular.

6.      Plano de construccl6n proyecto Nuevo.

\.\`^`^`^`^\/ L\]LI JllL~l]L.l\/II _I   £\/..1>1 Le.L.i=`  =t.
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Icos Planos Arquitectonicos de Construcci6n.

�    Vistas en planta (s).

�    CorteA.

�    CorteB.

�    Vista Elevaci6n Frontal o Fachadas Frontal.
�    Vista Elevaci6n Lateral o Fachadas hateral.

�    Plano de cimientos.

�    Plano de cubiertas.

>   Con firma del profesional Arquitecto.
>   Con firma del Propietario.
>   Vigencia no mayor a un (1) afro desde su elahoraci6n del plano.
>    Impreso en Papel blanco Bond contintio.

7.       Informe de calculo Estriictural cuando supera las 4 planta3.

�    Elaborado por Profesional en Ingeniera Civil o con especialidad en Calculo

Estructural.
�    Con registro nacional profesional

�    Firma de profesional.    I

8.       Certlncado de Linea Hunlclpal.

�    Con vigencia no mayor de un afro desde su otorgamiento.
�     Fotocopia.

9.       Hoja de serviclo tecnleo.

REQUIS[TOS DE FOHDO.

10.   Boleta del lmpuesto Anual a la Propiedad de Blen®s lnmuel)les.

�     Gesti6n actual.
�     A nombre del propietario solicitante.

�     Fotocopia.

11.    Plano Aprobado Antigilo. i;f*2

�    A nombre del propietario solicitante.
�    F`otocopia.

12.    T®etimoni® d® Propiedad.

�    Matriculado en Derechos Reales.
�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

13.   Forrnuhrio N° 180.   Impuesto Hunlclpal a las Transf®renclas de
Inmuebles.

�    De la propiedad del solicitante.

.    Fotocopia.

14.    Folio Real.

ll`^`L`^`l`/_ L\iLI 'lilLl]L.l\/ll _I   ±\/I.lil \C1.J=`  =1.



�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros (en case

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podfa  adjuntarse  ademas
certificaci6n de informaci6n ripida de Derecho Reales.
A nombre del propietario solicitante.

Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n, colindancias y superficie
Fotocopia.

TITULARES SOBRE EL DERECHO
PERSONA NATURAL:

15.    Propietario.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia
Vi8ente.

Fotocopia.

APODE§:

16.    Poder Hotarial vigente.

�    Copia Legali2nda.

�    Facultad  para  realizar  tramites  en  el  Gobiemo  Aut6nomo  Municipal  de

Villaz6n.
�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitido.a delitro del munieipfo de Vinarfu.
�    Copia  legalizada original  con  vigencia  no  mayor a  un  (1)  afio  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pats.
�    Vigencia de la Copia I.egalizada no mayor a un afio.

17.   Cechh de ldcatidad del hpedi=jad®.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vigente.                               ,

Fotocopia.
`l,€`t  i+,

PERSONA .URfDICA:

18.    Poder Notarial a favoi

I..`

I  lR  presentant   Leg  I

�    Vi8ente
�   Facultad Equfica de Tramite de Apro`oacien tie Piano de Construccton 

Proyecto Nuevo.
�    En  el  Poder debefa contar con  la Transcripci6n del Acta de  Posesi6n  del

Representante I.egal.
�    Copia Legali2nda.

�    Vigencia de la Copia I.egalizada no mayor a un afro.

19.   Resolucl6n de Aprobacl6n de la Constltucl6n de la Persona .uridlca.

20.   C6dula de ldentidad del Representante Legal.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vi8ente.

�    Fotocopia.
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OBSERVACIONES.

a.   La elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de construcci6n, superfroie real y colindancias.

b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Paragrafo.  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna  persona  extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podra edquirir propieded en €ste espacio, directa a indirectanente".

a.   EI Propietario una vez aprobado el plano de construcci6n   Proyecto  Nuevo,
debera trarnitar el certificado de Linea y Nivel Municipal y el de Autorizaci6n de
Construcci6n.

a.  En el caso de que fa   lJnidad De Cata§tro,   ya sea mediante denuncia o de
oficio se percate de la inexistencia de Autorizaci6n de construcciones,  mediante

aprobaci6n  de  plano  o  certificado   linea  nivel,        al  momento  de  realizarse
construcciones nuevas, procedefa a la parali2aci6n de la constmcci6n de manera
indefinida hasta que la persona que se encuentra realizando estaqueos, remoci6n
de  tierr.as  o     comrt:rucciones  reafice  el  tfamite  de  certificado  iinea  nivel  y
aprobaci6n de Plano De  Construcci6n  ,  de la misma forma debefa cancelar las
multas respectivas de acuerdo a normtiva vigente del G.A.M.V.
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APROBAcl6H DE pLANo DE RELEvrmERTo DE coNSTRuccl6N

LOs REQulslTOs DEBERAN REsprmR EL slGUERTE ORDEH.

REQulslTos DE pRESErmAcl6N.

1.      Presentacl6n en F61der do Trimites de la unldad de catastro urbane

2.       Caritula Munici|]al.

3.       Formulnd® A.

4.       Memorial a solicitud 4irigida a h Alealdesra o Alcalde.

�     Ref. Solicita Aprobaci6n de piano de Relevamiento de construcci6n.
�     Expi.esa y fundadamentada.
�     Destino de la Aprobaci6n de piano.

�     Dos originales.

6.      Edea de page poe z}ereiehi> del Tritalte de Aprohaei6n die pklio       de
Relevamlento de Vivlenda.

�    Derecho a Aprobaci6n de tres (3) planos.

�    Un plano para archivo de catastro.
�    Dos planos para el Titular.

REQUISITOS TBCNICOS.

6.      Plane Actualizado del Relevanlento de construcclch.

\ttINANA/LbJ`LIRIJ`=LF+Je)VtllA=£±±NE±+E±±i±
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�    I,os planos Arquitectonicos.

�    Vistas en planta.

.    CorteA.

�    Vista Blevaci6n Frontal o Fachadas Frontal.

�    Vista Elevaci6n ljaLteral o Fachadas Lateral.

�    Plano de cubiertas.
�    Plano de corte por elevaci6n o fachada.
�    Con firma del profesional Arquitecto,

�    Con firma del propietario.

�    Vigencia no mayor a un (1) afro deede su elaboraci6n del plano.

�    Impreso en Papel blanco Bond contintio.

7.       Hoja de servicio t6cnico.

REQUISITOS DE FOHDO.

8.       Boleta del lmpuesto Anual a h propl.dad de Bienes lnmuebles.

�    Gesti6n actual.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

Plane Aprobado Antlg`ro.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

10.   Testimonio de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.
�    Fotocopia.

11.   Formulario H°       180.   Impuesto Hunlcipal a lam Traneferenclas de
Inmuebles.

�    De la propiedad del solicitante.
�    Fotocopia.

12.    Polio RiBal A.E!tuallznd®.

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a un (3) afios. (en caso

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podrd  adjuntarse  ademas
certificaci6n de inforrnaci6n fapida de Derecho Reales.

�    A nombre del propietario.

�     Con datos tecnicos actuates de ubicaci6n, colindancias y superficie.

�    F`Otocopia.

TITUIARBS S0BRE EL DERECHO

PERSONA NATtJRAL:

13.    Propletario.
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�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
.    Vigente.

�    Fotocopia,

JueDES:
14.   Poder Notarial vlgente.

�    Facultad Especifica de Thmite de Aprobaci6n de Plano de Relevamiento de

Vivienda.
�    Copia legali2ada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villazon
�    Copia legalizada  original  con vigencia no  mayor  a  un  (1)  afro  en  case  de

poderes emitidos en el interior del pais.
�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afro.

15.   C6dula de [dentldad del Apodemdo.

�    Documento de cedula de
�    Vigente                              ,

�    Fotocopia.

Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

PERSOHA JURfDICA:

16.   Poder Hotarial a favor del Representante Legal.

�    Vigente

�    Facultad Especffica de Trinite de Aprobaci6n de Plano de Relevamiento de
Vivienda,

�    Bn  el  Poder debefa contar con la Transcripci6n  del Acta de  Posesi6n del

Representante I.egal.
�    Copia Ifgaliznda.

�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afio.

17.   Resoluci6n de Aprobacl6n de la Constitucl6n de la Persona Juridica.

18.   Cedula de ldentldad del Representante Legal.

�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia,
�    Vigente.
�     t``otocopia.

OBSERVACIONES.

a.   Ia elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de construcci6n, piano   que no podfa ser utilizado
para rectificar datos tecnicos en la via administrativa o judicial.

b.     Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,       Art.  262.   Rom.  I.   se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna  persona  e2thnjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podfa a.dquirir propiedad en este espacio, dil.ecta o indirectamente".

a.  En el caso de que I.a   Unidad De Catastro,   ya sea mediante denuncia o de
oficio se percate de la inexistencia de Autorizaci6n de construcciones,  mediante
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aprobaci6n  de  plano  o  certificado  linea  nivel,        al  momento  de  realizarse
construcciones nuevas, procedera a la paralizaci6r`. de la construcci6n de manera
indefinida hasta que la persona que se encuentra realizando estaqueos. remoci6n
de  tierras  o     construcciones  realice  el  tramite  de  certificado  linea  nivel  y

aprobaci6n de  Plano De  Construcci6n  ,  de la misma forma debera cancelar las
multas respectivas de acuerdo a normativa vigente del G.A.M.V.

Cow 21

APROBAcl6N DE pLANo POR REc'rHCAcl6N  DE DATos TfoNlcos o
PARA MATRIcul,Acl6H I`mDIAHTE pRocrso duDlcIAL BH DERECHosES

cos xpulsITos DEBERAm REspFTAR EL slGulENTE 0RDEN.

EneulsITOs DB pRESENTAcl6N.

1.      Presentacl6n en F6ldqr de Trinlt.. de la unidad de catastro urbane.

2.       Caritula Municipal.

3.       Formulario A.

4.       Memorial o solleitud dlrlglda a la Alcaldesa a Alcalde.

�    Ref. Solicita Aprobaci6n de Plano por rectificaci6n de datos tecnicos o para

matriculaci6n mediante proceso judicial en derechos reales.
�    Expresa y fundamentada.
�    Destino de la Aprobaci6n de plano.
�    Dos origivales.

5.       Boleta de page per D®iecho del Trimlt® d® Aprobacl6n de plane.

.    Fotocopia.

�    Derecho a Aprobaci6n de tree (3) planos`
�   Un plano para arohivo de catastro.
�    Dos planos para el Titular.

i`(   #

REQUISITOS T±CNICoS.

6.       Plane Actuallzado del predio o la construccl6n.

�    Tres originales.

�    Con  firma  del  profesional  en  Topografia  o  Geodesta  o  Agrimensura  o

Arquitectura habilitado.
�    Con fimia del profesional Arquitecto en piano de construcci6n.

�    Firma del propietario.

�    Vigencia no mayor a un (1) afro desde su elaboraci6n del plano.

�     Impreso en papel blanco Bond contintio.

7.       Hoja de serviclo tecndco.

REQuslTos DB FoarDo.
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8.       Boleta del lmpuesto Anunl a la proplednd de Blenes lnmuebles.

�    Gesti6n actual.
�    A nombre del propietario solicitante.

.    Fotocopia.

9.       Testlmonlojudlclal.

I.egali2ndo (copia simple)

Con orden expresa sobre la inscripci6n, matriculaci6n en derechos reales

Con datos tecnicos de ubicaci6n, superficie, colindantes.

10.   Testimonlo de Propiedad protocollzado per notario de fe pabllca.

Matriculado en Derechos Reales (no indispensable).

A nombre del propietario soficitante.
Con la inserci6n del testimonio jud
Fotocopia de la ejecutorial judicial.
Formulario 430 si colTesponde.

Formulario 180 si corresponde.

11.    Folio Real. (No indlape,ncabl®|.

�    Bmitido por Derechos Reales en un plazo no mayor a un (1) afro.  (en caso

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podfa  adjuntarse  ademas
certificaci6n de infomiaci6n fapida de Derecho Reales.

�    A nombre del propietario soficitante.
�    Fotocopia.

TITULAR SOBRE EL DERECHO

rERsomA mftjRAL:
�fts¥?,     :`?
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12.    SOLICITARTE.

�    Documento de C6dula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vigente.

�     F`Otocopia.

APODERADOS:

13.    Poder Notarlal.

�    Copia.

�    Facultad Especifica para realizar trintes en el G.A.M.V.
�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afios para poderes

emitidos dentro del municipio de Villazon
�    Copia  legalizada  original  con  vigencia  no  rna.vor a  un  (1)  afro  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pals.

14.    C6dula de ldentldad del Apodemdo.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vigente.
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�    Fotocopia.

PERSONA JURiDICA:

15.   Poder Notarinl a favor del Representante Legal.

�    Vigente.

�    Facultad Especifica de trinite de Actualizaci6n y/o Rectificaci6n de datos
tecnicos.

�    En  el Poder debera contar con la Transcripci6n  del Acta de Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legalizada.

�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afro.

16.   Resolucl6n de Aprobaci6n de la Constitucl6n de la Per8om Juridlca.

17.    C6dula de ldentldad del Representante I.egal.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vigente.

Fotocopia.

OBSERVACIONES.

a.   La elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de constnicci6n, superficie real y colindancias.

b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Pafagrafo.  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta ldl6metros a partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna  persona  extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podfa edquirir propiedad en este espacfo, directa a indirectamente".

Cow  22

APROBAC16H DE PLAHO DE FTS16H Y/ 0 AREX16N

I>E, pRrmlo 0 DE cons'iR:ii'ccldr

Los REQulsiTos DEBERAN REspBTAR EL slGtmNTE ORDEH. REQurslToS
DE PRESENTAC16N.

1.       Presentaci6n en F6ldcr de Trimites de la unidad de cataBtro urbane

2.       Caritula Munlclpal.

3.       Forfnulario A.

4.       Memorial o solicltud dirlgida a la Alcaldesa o Alcalde.

�     Ref. Solicita Aprobaci6n de plano de Fusion y/o Anexi6n.

�     Expresa y fundamentada.
�     Destino de la Aprobaci6n de plano.

�     Dos originales.
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5.       Boleta  de  Pago  par Derecho  del Trimite  de Aprobaci6n  de  Plano  de
Fusi6n y/® Aneri6n de aneri6n a de construeei6n.

�    Derecho de Aprobaci6n de tres planos

�    Uno para archivo de catastro.
�    Dos parael titular.

REQulslTos DE FomDo.

PRIMER PREDIO.

6.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Blenes lnmucbles.

�    Gesti6n actual.

�    A nombre del propietario.

�    Fotocopia

7.       Plano Aprol)ado del predio.

�     Con vigencia de aprobdci6n no mayor a dos (2) afros.

�     Anombre del  Propietario.

�     Fotocopia.

8.       Testimonio de prop]edad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario.
�    Fotocopia.

9.       Formuhrio N°180.   Impuesto Munlc]pal a las Tran8ferenclas de
lnmueblos.

�    De la propiedad del solicitante.

�    Fotocopia.                         `

10.     FolloReal.

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros. en caso

de  que  el  rnismo  no  este  dentro  del  place,  podra  adjuntarse  edemas
certificacion de inrorrnacion rapida de Derecno Reales.

�    A nombre del propietario.

�    Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n, colindancias y superficie
�    Fotocopia

sEOunDO PREDIO.

11.    Boleta del lmpuesto Anual a la propiedad de Bienes lnmu®bles.

�    Gesti6n actual.
�    A nombre del propietario.

�    Fotocopia.

12.    Phno Aprobado del predio.
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�     Con vigencia de aprobaci6n no mayor a dos (2) afros.

�     A nombre del  Propietario.

�     Fotocopia.

13.    Testlmonlo de propledad.

Matriculado en Derechos Reales.

A nombre del propietario.

Fotocopia.

14.     Forlnulario N® 180. Impuesto Municipal a lag Tmn8ferenclas de BleneB
Inmuebles.

�    De la propiedad del solicitante.

�    Fotocopia.

15.     FolioReal

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros. (en case

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  pla2x5,  pedfa  edjuntafse  adellias
certificaci6n de informaci6n rapida de Derecho Reales.
A nombre del Propietario.

Con datos tecnicos acttiales de ubicaci6n, colindancias y superricie
Fotocopia

REQUISITOS TfoNICOS.

16.    Loo dos predies a ser fuslonados deben ser continues al memos en uno
de sue lades collndantes y con una distancla minima de 1.50 m2.

17.   Plane Actualizado de Fusl6n y/a Anerd6n.

�    Tres originates.
�    Con  firma  del  profesional  en  Topografia  o  Geodesia  o  Agrimensura  o

Arquitectura habilitado en plano de predio.
�   Fina del profesienal Arquitch tin plzrm de conrfuchch.
�    Con firma del propietario.
�    Vigencia no mayor a un (1) afro desde su elaboraci6n del plano.
�    Impreso en Papel blanco Bond contintlo.

18.    IIoja ae servlcio tecnlco.

19.     Testlmonlo de Escrit:ura mbllca de F`isl6n y/o Anerd6n a nombre del
iinioo propietarlo en fotocopla.

�    Con    datos    tecnicos    actuales    de ubicaci6n, colindancias y superficie

coincidentes al plano a ser Aprobado.
�    Fotocopia.

TITULARES S0BRE EL DERECHO

PERSONA NATURAL :

20.    Propletario.
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Documento de Cedula de ldentidad del Estedo Plurinacional de Bolivia.
Vigente.

Fotocopia_.

ApODEroos:
21.     Poder Notarial vigente.

�    Copia Legalizada.

�    Facultad  Especifica  de  Trinite  de  Fusion  y/o  Anexi6n  de  anexi6n  o  de

construcci6n.
�    Copia legali2rada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villaz6n.
�    Copia legaljcada  original  con  vigencia no  mayor  a  un  (1)  afro  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pats.

22.    C6dula de ldentidad d®l Apoderado.

Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vigente.

Fotocopia.

pERsoNA urrRiDlcA:

23.    Poder Hot&rial a favor del Representante Legal.

�,.  alt`

�    Vigente

�    Facultad Especifica de Trinite de Certificaci6n de Linea Municipal.
�    En  el  Poder debefa contar con la Transcripci6n del Acta de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legalizada.

�    Vigencia de la Copia I.egalizada no mayor a un afro.

24.    Regolucl6n de Aprobacl6n de la con.tltucl6n de la person Juridlca.

�    Documento de C6dula de Identidad del Estado Flurinacional de Bolivia.
�    Vi8ente.

�     F`Otocopia.

OBSERVACIORES.

a.   ha elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de construcci6n, superficie real y colindancias.

b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Pafagrafo.  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea de       frontera. Ninguna persona extranjera, individualmente o en sociedad,

podfa adquirir propieded en este eapacfo, direc+a o indirectamente".

c.      El   plano   de   los   predios   a   fusionarse   adjunto   al   trinite   debefa   ser
ACTUALIZADO  respecto  a  sus  datos  tecnicos  de  ubicaci6n,   superficie  y  de
constmcci6n,  en caso de omitir el  presente requisito y percibirse incongruenc.ia
en   cuanto   al   sistema  planimetrico   de   la  unidad   de   catastro,   es   de   total
responsabilidad de la parte solicitante.
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APR0BACIOH DE PLAVO PARA CONSTITUC16H
DB PROpmAI) HOREonT

LOS REQUISITOS DEBERA)I RESPBTAR EL SIGUIENTE ORDEN.

REQUISITOS DE PRESERTAC16H.

1.      Presentaci6n en F6lder d® Trinites de h unidad de catastro urbane

2.       Caritula Municipal.

3.       Formulario A.

4.       Memorial o solicltud dirigida a la Alcaldeso o Alcalde.

�    Ref. Solicita Aprobaci6n de Plano de Constituci6n de Propiedad Horizontal.
�    Expresa y fundamentada.
�    Destino de la Aprobaci6n de plano.

�    Dos originates.

5.       Boleta  de  Page  per Derecho  del Trinlte  de Aprobaci6n  de  Plano  de
Constltucl6n de Propledad Horizontal.

.    Original.

�    Derecho de Aprobaci6n de tres planos
a Uno para archivo de catastro.
a Dos para el titular

REQUISITOS DE FONDO.     I

6.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Blones ]nmuebles.

�    Gesti6n actual.
�   A nombre del prapietarp.

7..:it::°:Ipa:obadodecolstmcc16n.

i.i    I.RE        
I       IREI..

�    Con vigencia de aprobaci6n no mayor a dos (2) afros.
�    A nomt)re Gel  Fropletarlo.

�    F`otocopia.

8.       Certlflcado de cilculo estrllctuml de la construcci6n general.

9.       Testimonlo de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario.

�    Fotocopia.

10.   Formulario N°       180.   Impuesto Munlclpal a lag Tran8ferenclas de
lnmqebles.

�    De la propiedad del solicitante.

�    Fotocopia.
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11.    Folio Real.

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros. (en caso

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plazo,  podra  adjuntarse  ademas
certificaci6n de infomaci6n rapida de Derecho Reales.
A nombre del Propietario.
Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n, colindancias y superficie.
Fotocopia.

RBQUISITOS TfoNICoS.

12.   Una Ill copia en original del plano de la propuesta de fraccionamlento
del ediflclo a col®res.

�    Con rmna del profesional Arquitecto proyectista.
�    Con firma del propietario.
�    Vigencia no mayor a un (1) afro desde all elaboraci6n del plano.

�    Impreso en papel blanco Bond continua.

I

13.      Archlvo  en  dlgltal  de  h  propuesta  de  fmcclonamlento  del  edincio.
(Perinetro de fmccionamlehto).

�    En Auto CAD o vectorwoi.ks.

14.    HOJa de servicio t6cnlco.

TITULARES SOBRE EL DERECHO.

ri±n<SonA flATu XAL:

15.    Propletarlo.

�     Documento de c€dula'de ldentidad del Estado plurinacional de Bolivia.
.     Viggnte,

�      F`otocopia.

APODE~OS:
10.    Podcl. HottLTlal vlgel)tc.

�    Copia Legali2ada.

�    F`acultad Especirica de Trinite de Constituci6n de Propiedad Horizontal.
�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

ernitidos dentro del municipio de Villaz6n.
�    Copia legaljzada original  con  vigencia  no  rna.vor  a  un  (1)  afro  en  case  de

poderes emitidos en el interior del pals.

17.    C6dula d® Identldad del Apoderado.

�    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vigente.

�    Fotocopia,
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PERSONA JUR£I)ICA:

18.   Poder Notarial a favor del Representante Legal.

�    Vi8ente

�    F`acultad Especifica de Tramite de Constituci6n de Propiedad Horizontal.
�    En  el  Poder debera contar  con  la Transcripci6n  del Acta de  Posesi6n  del

Representante Ilegal.
�     Copia Legali2ada.

�     Vigencia de la copia Legalizada no mayor a un afio.

19.   Resoluci6n de Aprobacl6n de la Constltuci6n de la Persona Jurfdica.

20.   Cedula de ldentldad del Representante Legal.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

Vigente.                                      I ;}¥fa

Fotocopia.

OBSERVACIONES.

a.   ha elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de construcci6n, superricie real y colindancias.

b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  art.  262.  pafagrafo  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea de  frontera.  Ninguna  persona  ezdranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

pod fa adquinr propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

a. El presente tramite estari regulado y re8lanentado con la Icy N°  160 (Plan de
Ordenamiento Urbano Territorial).

CtJV  24

INSPEX3C16N T£CNICA DE I"UEBLE

LOs REQulslTOs DEBERin REspmAR BL slGulENTE ORDEN.

REQUISITOS DE PRESENTAC16H.

1.       Presentaci6n en F6lder de Tritnite3 de la Unldnd de cata3tro urbano.

2.       Caritula Munlclpal.

3.      Formulario ucuv 600.

4.       Memorial o solicltud diriglda a la Alcaldesa a Alcalde.

�    Ref. Solicita inspecci6n tecnica y/o 1evantamiento topograrico.

�    Bxpresa y fundadamentada.
�    Dos originales.

5.      Bohsta  dc  Page  per €cho  del  Trinit.  de  lnapecci6n  tinlca  de
lnmueble.
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�     Derecho a informe de inspecci6n tecnica y/o levantamiento topogrifico.

REQulsiTos DE romo.

6.  Boleta del lmpuesto Anual a la Propiedad de Bienes lnmueble8.

�    Gesti6n actual.
�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

7.       Testimonlo de propiedad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

8.       Formulario N°180.   Impuesto Hundclpal a lag Transferenclas de
lnmuebles.

De la propiedad del solicitante. ` . .  #.F

�     Fotocopia.

9.       Folio Real Actuallz&do.

�     Vigencia no mayor a tree (3) afros.

�     A nombre del propietario solicitante.

�     Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n, colindancias y superficie
�     Fotocopia.

10. Plane actualizado.

DEL TRfroTE

El presente tramite se realiza,a solieitud de la parte interesada y tiene un costo de
22  bs que debefa ssr
Villaz6n.

en cajas de}  Gohirmo Autonomo Municipal  De

El tecnico top6grafo de lfa Unidad De Catastro realizara el llenado del fomulario
UCUV  600  una  vez  realizada  la  inspecci6n  tecnica  del  inmueble,  conforme  la
doeu mentaci6n preseritada ,

El presente tfamite es requisito Indispensable para los siguientes tramites:

1.  CERTIFICAD0      DB     AUTORIZAC16N      DE     CONSTRUCC16N      Y
I)EMOLIC16N.

2.  cBRTmlcAcl6N v^LIDA PARA pRocEso DE usucApl6H.

3.  TRAMITEs EH Los QUE sB ADvlERTA INcoNGRUENCIA I>E DAros
TficNICOS 0 DE COHSTRUCC16N.

Cow  25
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cERTIFlcaeo DB AUTORIZAcl6H DE coNSTRuccl6N T DEMOLlcl6N

res REQulslTOs DEBERAN REspETAR EL slGulEHTE ORDEN.

REQUISITOS DB PRESENTAC16N.

1.  Presentacl6n en F6ld®r de Trinites de la Unldad de Catastro Urbano

2.  Caratula Municipal.

3.  Formulario A.

4.  Formulario UCUV 600.

5.  Memorial o Solicitud dlriglda a la Alcaldesa o Alcalde.

�    Ref. Solicita Autorizaci6n de Construcci6n y Demolici6n.

�    Expresa y fundamentada.
�    Dos originates.

6.  Boleta de I.ago pot Der:echo del Triftilte de A]itori=acl6a.

�     Derecho a certificado de Autorizaci6n de construcci6n y Demolici6n.

REQulslTos DE FonDo.

7.  Boleta del lmpuesto Anunl a la Propleded de Blenes lnmuebles.

�    Ultima gesti6n.
�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

8.  Plane Aprobado d® Con8tri]cci6n Proyecto Nu®vo.

Con vigencia no mayor a dos (2) arios desde su aprobaci6n.
A nombre de] propietario solieitante.

Fotocopia.

9.     Certiflcado de Lfnea y Nlvel Munlclpal.

10.  Tcoti[IIni de PI.pi.dtLd.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Fotocopia.

11.   FormularioN'      180.       Impuesto  Municipal  a  h  Transrerencias  de
Blenes lnmuebles.

�      De la propiedad del solicitante.

�      Fotocopia.

12.    Folio Real.
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�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros. (en case

de  que  el  mismo  no  este  dentro  del  plaza,  podfa  adjuntarse  ademas
certificaci6n de informaci6n fapida de Derecho Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n, colindancias y superficie
�    Fotocopia.

13.    La Vigencia de Autorizaci6n de Construcci6n y Demolici6n y de use de
Acera es de 3 Ine3es con derecho a renovaci6n per una soho vez.

OBSERVACIONES. 

A.  En el caso de que la Unidad de Catastro, ya sea mediante denuncia o de
oficio  se  percate  de  la  ineristencia de  Autorizaci6n  de  construcciones  al
momento de realizarse construcciones nuevas, procedera a la paralizaci6n
de  la  construcci6n  de  manera  indermida  hasta  que  la  persona  que  se
encuentra  reali2ando  estaqueos,  remoci6n  de  tierras  o  construcciones
I.ealice el tramite respectivo, de la misma forma debera cancelar. 1as multas
respectivas de acuerdo a nQrmativa vigente.

8.  En caso no cumplir col la paralizaci6n de la construcci6n, y constatarse la
ausencia documentaci6n que acredite derecho propietario sobre el predio,
se procederi a la demolici6n de la migma, previo informe tecnico y legal.

CUV  26

cERTIFlcADO DE LifeA y HlvEL HUNlclpAL

Los REQutslros DEBERAH REspRTAR EL slGulBHTB oRI>EN. REQulslTos
I)E PRESENTAC16N.

1.      Presentacl6n en F6lder de Trinites de la unidad de cataetro urbano

2.       Caritula Municipal.

3.       FormularioA.                I
I

4.       Memorial a sollcltud dlrlglda a ha Alcaldesa a Alcalde.

�    Ref. Solicita Certificaci6n de Linea Municipal.
a    Expresa y mnaadamentana.

�    Destino de la certificaci6n.
�    Dos originales.

5.      Boleta de page en fotocopla per Derecho del Trinlte de certlflcacl6n
de L£€ Hunieiprl.

�    Derecho a tres Certificaciones de Linea Municipal

�    Un Certificado para Archivo de Catastro.
�    Dos certificados para el Titular.

REQUISITOS DE FONDO.

6.       Boleta del [mpuesto Anual a la propledad de Blenes lnmuebles.
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�     Gesti6n actual.

�     A nombre del propietario solicitante.

.     Fotocopia,

7.       Plano Referenclal del predio.

�     Con vigencia no mayor a un (1) afio desde su elaboraci6n del plano.
�     A nombre del propietario solicitante.

�     Fotocopia.

8.       Testlmonio de propiedad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario soficitante.

�     Fotoc.opia.

9.      Formulario   N°180.   tm|]uesto   ¥:¥lclpal   a   lag   Transferenclas   de
lnmuebles.

�    De la propiedad del solicitante. +<r

�    F`otocopia.

10.   Folio Real Actuallzado.

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a tres (3) afros. (en caso

de  que  el  mis]:Ire  no  este  dentro  del  plazo,  pedri  adjuntars  adenas
certificaci6n de informaci6n fapida de Derecho Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.
�    Con datos tecnicos actuates de ubicaci6n, colindancias y superficie.
�    Fotocopia.

TITULARES SOBRE EL DERECHO

PERSONA NATURAL:

11.    Propletario.
   .j>t     ngng?`  i

�    Documento de C6dula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
�    Vi8ente.
�    Fotocopia.

APODERAcOS:

12.   Poder Notarial vigente.

�    Facultad Especifica para trinites en el Gobiemo Aut6nomo Municipal de
Vinaz6n.

�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villaz6n.
�    Copia  legalizada original  con  vigencia  no  mayor  a  un  (1)  afro  en  case  de

poderes emitidos en el interior del pals.

13.      C6dula de ldentldad del Apoderado.
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Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bohvia.
Vigente.

Fotocopia.

pERsONA tfrolcA:

14.   Poder Notarlal a favor del Representante Legal.

Vigente

Facultad Especifica de Trinte de Certificaci6n de Linea Municipal.
En  el Poder debera contar con  la Transcripci6n  del Acta de  Posesi6n
Representante I.egal.

�    copia Le8ali2ala.

�    Vigencia de la Copia I.egalizada no mayor a un afio.

15.   Resolucl6n de Aprobacl6n de la Constltuci6n de la Pelsona Juridlca.

16.   Cedula de ldentldad del Rcpresentante Legal.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vigente.

Fotocopia.

del

OBSERVACIOHBS.

a.   La elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de consmicci6n, superflcie real y colindancias.

b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Paragrafo  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros aL partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna ,persona extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podra edquirir prapieded en este €spacio, directa a indirectamente".

a.  En el caso de que ha   Unidad De Catastro,   ya sea mediante denuncia o de
oricio  se  percate  de  la  incristencia  del  certificado  linea  nivel  al  momento  de
realizarse constnicciones nuevas,  procedera. a la paralizaci6n de la construcci6r_I_

de   manera  indefinida   hasta  que   la   persona  que   se   encuentra   realizando
estaqueos, remoci6n de tierras o   constnicciones realice el tramite de certificado
linea nivel y aprobaci6n de plano de relevamiento del predio, de la misma forma
debcra cancelar loo multa@ regpectivas de acuerdo a noativa vigente.
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APROBAc]6N DB poricoNO DB uRBANlzAcl6N
RTAPA  I

Log REQuISITce DEBERAli REspEThR EL slGulERTE ORDEH.

RneulslTOs DE pRESENTAc]6N.

1.      Presentacl6n en F6lder de Trinltes de h unldad de catastro urbano

2.       Caritula Municipal.

`^`^\L`^`l`/_ L`]II :I±lL*l]L.l\/lI 11   ±\/I.]il `C1.]=`  =L.



3.      Formuhrio A.

4.       Memorial o sollcltud dlriglda a la Alcaldesa o Alcalde.

�    Ref. Solicita Aprobaci6n de poligono de urbanizaci6n, Etapa N° I.

�    Expresa y fundamentada.
�    Destino de la Aprobaci6n de plano.

�    Dos originales.

5.       Boleta    de    Pago    por    I)erecho    del   Trinite    de    Aprobacl6n    de
Urbanlzacl6n. Etapa N® I, 11 y Ill.

6.      Esta  prohlbido  lag transferenclas de  predlos sin la conclusl6n  de  las
Btapas I.11 y IH.

REQulsITos DE roHDo.

7.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Bienes lnmuebles.

�    Ciesti6n actual.

�    A nombre del propietario solicitante:

�    Fotocopia.

8.       Testlmonlo de propiedad.

�     Matriculado en Derechos Reales.

�     A nombre del propietario solicitante.

�     Fotocopia.

`...                  '.

9.       Formulndo  N°180.   Iinpuesto  Municipal  a  las        Transferencias   de
Inmuebles.

�    De la propiedad del schcitante.

�    F`otocopia.

10.    Folio Real Actuallzad®.

Vigencia no mayor a un (1) mes.

A nombre del Propietario soHcitante.
Con datos tecnicos actuales de ubicaci6n, colindancias y superficie.
Fotocopia.

En caso de no tener folio real se debefa adjuntar certificado de propiedad no rural
debiendo cumplir los requisitos por esa entidad.
En  caso  de  tener  titulo  ejecutorial  el  mismo  debefa  ser  legalizado  y  vigente,
adjuntando el certificado de propiedad no rural.

REQulsrros T±cziroos.

11.    Documento  de  conformldad  de  collndanclas  con  Reconoclmlento  de
flrmas,

`i`^`i`^`.`/  L\i[I`Ii`lLl]L.l`/ll   I   ±\/\.]L\l Le...i=` I:
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�    En caso de no contar con la firma de todos los colindantes o en caso de que

hayan cambiado los colindantes se debefa actualizar dicha acta o adjuntar
declaraci6n j urada.

12.    Plane de Levantamiento Topogriflco. actuallzado y Georeferenclado.

�    Acompafiar archivo digital en AutocAD Folmato DWG, en CD.

�    Impreso en Papel blanco Bond contin'io.

13.    Levantamiento Georeferenclado del poligono.

�    Acompariar con archivo digital en AutocAD formato DWG.

�    Coordenadas en sistema WGS  84  UTM,. zona 20 sud.

�    Georeferenciado    bajo    la   coordenada   ESTE  =232115.804,     NORTE     =

7554825.629, Plazra Central Villaz6n,
�    El levantamiento debe qonsiderar:

�    En archivo AutocAD, formato DWG. para visualizaci6n en planta 2D.
�    Para perfll de teITeno en AutocAD Civil 3D, en formato DWG

�    Planodelapoligonal,    I

Topografiia con curvas de nivel. Cada un (1) metro,

Quebradas
Torrenteras.
Rios.

,qp~    rf              `Jvi

.€i

Caminos.

Construcciones, etc.,     I

El niismo debefa tener una ampliaci6n de radio de estudio de treinta (30)
metros, de la poligonal.

�    F`irmada por Top6grafo, Agrimensor o Geodesta.

�    En    algunos   cases   el   Top6grafo;    Agrinensor   a   Geodesta,    solic.itara

ampliaci6n y/ o reducci6n del radio de estudio.

14. Plano De Poligono De Uchanlzacl6n.

Superficie

C6digo Catastral
Medidas

Colindantes.
Coordenadas,.
Angulos Tntemo§.

F`irma Del Profesional Top6grafo / Arquitecto.

15.    ha pollgonal de la uthanl2racl6n debe estar amojomdas de concreto y
acero y Bmbandelndo en sitlo pan la lnapeccl6n y veriflcaci6n t6cnlca.

�   Para  este  requisito  debefa  coordinar  fecha  con  el  Tecnico  de  Catastro
Urbano.

16. Informe t6cndco y legal de viabilldad de la urbanizficl6n.

TITULARES SOBRE EL DERECHO

PERSONA NATURAL:
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17.    Propletario.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
Vigente.

Fotocopia.

iAVODEroos:

18.   Poder Notarlal vigente.

�    Copia Legalizada.

�    Facultad Especifica de Tramite de Lineamientos de Urbanizaciones Etapa

NO  I,  11  y  Ill.

�   Copia legaHzeda si]xple con vigencia no mayor a tres (3) afros para pndeles

emitidos dentro del municipio de Villazon
�    Copia  legali2ada  original  con  vigencia no  mayor  a  un  (1)  afro  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pais.

19.   Cedch de ldendichd a:I Apederrd®.

�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vigente.

�     F`Otocopia.

PERSONA JURfDICA:

20.   Poder Notarial a favor del Representante Legal.

�    Vigente

�   Facultad Espeeffica dc Trinhe de Lineanientos de Urbanizaciones Etapa
NO         I,IIylll

�    En  el  Poder debefa contar con la Transcripci6n  del Acta de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia I.egalizada.
�    Vigencia de la Copia I.egalizada no mayor a un afio.

21.   Resolucl6n de Aprot)ad6n de h Constltucl6n de la Persona dun'dlca.

22.    C6dula de [dentidad del Representante Legal.

�    Documento de C6dula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
�    Vigente.

�    Fotocopia.

OBSERVACI0NES.

a.   ha elaboraci6n de planos de relevamiento, se considera como una declaraci6n

jurada de la existencia o no de construcci6n, superficie real y colindancias.

b.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Pafagrafo.  I.  se
"Constituye zona de segurided fronteriza log cinc`uenta kil6metros a pariir de la

linea  de  frontera.  Ninguna  persona  extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

pod fa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".
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LINEAMIENTO I[umclpiEL, AEN2ENOuENTO

Y DISGREGAC16H DE PREDI0S I)E UREANIZACI0NES
RTAPA  11

res REQulslTos DEBERAN REspErAR EL slGtJrmTE ORDBN.

REQUISITOS DE PRESENTAC16H.

1.       Presentaci6n en F6lder de TramiteB de la unidnd de catastro urbano

2.       Caritula Munleipal.

3.       Formularlo A.

4.       Memorial  o  Sollcltud  expresa  y  fundamentada  diriglda  al  Alcalde  o
Alcaldesa. (Dos Origlnales). ,

®    Ref.  Solicita  Lineamichto  Municipal,  Amanzanamiento  y  Disgregaci6n  de

Predios de Urbani2aciones, Etapa 11.
�    F`irmado por el propietario.

5.       Boleta    de    Page    pot   Derecho   del   Trinite    de   Aprobacl6n    de
Urbanizaci6n. Etapa N° I, H y Ill.

�    Fotocopia.

6.       Esti  prohlbido lag tmnsferenclas de  predlos sin la conclusl6n  de  lag
Btapas I, 11 y in.

7.       Certlncado de Radio Url]ano.

�    Contafa con las observaciones al poligono.
�   V su procedencia o no del tfamite.

a.       Expedients cemple€o y outoriz;edo de h Et&pa I.

:iez:illin::rpo.sTncL';di:d=sT;:;#FC#FT.dpegetj;a:e.ainizTarEria=;anudpe.E:::
Verdes, Equipalniento y Vias.

10.    Plane     de     tre8     propuestas     de     dennici6n     de     Lineamiento
Municipal,  Amanzanamiento y Disgregacl6n  de  Pr€dios  de  la Urbanizaci6n
en funci6n al informe t6crioo y legal de la Etapa I.

�    Acompahar archivo digital en AutocAD Formato DWG, en CD

�    Impreso en Papel blanco Bond coritintio.

�    Firmado por Arquitecto y Top6grafo proyectistas.
�    I,a   suma   de   las   superficies   de   cesi6n   de   todas   las   Areas   Verdes,

Equipamiento  y  Vias,   debefan   superar  el   40%  de   la  totalidad  de   la
superficie del polfgono de urbani2raci6n, aprobado en la Etapa I.

tl\^\|\^\L`, L`,l' |ilL~lJL,|\,''  I  i\,., lil .a,|='  =1,
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�     El area residencial o edificable no debera superar el 60°/o de la totalidad de

la superficie del poligono de urbanizaci6n, aprobado en la Etapa I.
�    Log  predios  disgregados  no  debefan  ssr menores  a doscientos  cincuenta

metros cuadrados. (250 m2).
�    Debe  incluir  tablas  referenciales  en  porcentaje  a  la  superficie  total  del

poligono aprobado.
�    Superficie de Area verdes y equipamiento.
�    Superficie de _flfea de Calles a via_s,

�    Lineamiento de calles o vias.
�    Superficie de Area Edificable.

�    Identiflcado por colores distintos.

11.    Toda  La  Documentaci6n  se  someteri  a  rna  revisl6n  previa  per  la
Unidad de Cata3tro.

�    Con    la    presencia    del    Propietario    y    Proyectista, para    verificar    el

cumplimiento de requialtos.

12.    EI Tecnlco de catastro emltiri un lBforme de Tecnlco de observaclones
alas

�    Superficie de Area verdes y equipamiento.
�     Superficie de Ar`ea de calles o vias.

�     Lineamiento de calles o vias.

�     Superficie de Area Edificable.

t`

::.AreT.T3:fred=sn;7.mriil|apn=|=nT.utyaz:=t€i=sE=:nd:o#iquiel:.Isaac:::6.:
del Goblerno Aut6nomo Hunlclpal de Vlllaz6n.
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APRomc]6N DE IA uREANlzAcl6N
RTAPA . in

Log REQulslros DEBERiN REspEmR EL slGomiE ORDEH.

REQUISITOS DE PRESEHTAC16H.

1.      Presentaci6n en F6lder de Trimltes de h unldad de catastro urbane

a.       C!rftula Hilnieipal.

3.       Formularlo A.

4.       Memorial  o  Sollcltud  expresa  y  fundamentada  dlrigida  al  Alcalde  o
Alcaldesa. (Dos Orlginale3).

�     Ref. Solicita Trinite de Aprobaci6n de la urbanizaci6n, Etapa Ill.
�     Fimado por el propietario.

5.       Boleta del lmpuesto Anual a la propiedad de Bienes lnmuet)lea, gestl6n
vl8ente.

�    Fotocopia.

\L\^\L`^`^`, I L`, I I  I i I L~ I I I,|\
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6.       Boleta    de    Page    per    Derecho    del    Trafnite    d®    Aprobaci6n    d®
Urbanizaci6n. "apa N° I, || y Ill.

�    Fotocopia.

7.       Infor[]Le  de  liineamlento  Municipal,  Amanzanamlento  y  Dlsgregacl6n
de Predlos de la Urt)anlzacl6n.

�     Fotacopia.

8.       Ekpedlentes de lag Etapas I y l[.

9.       Plano General de uri>anizaci6n.

�     Acompafiar archivo digital en AutocAD Fomato DWG, en cD.
�     Impreso en papel blanco Bond contintio.

�     Firmado por Arquitecto y Top6grafo proyectistas.

�    Firmado por el propietario.

�     Identificando Lineamiquto Municipal, Amanzanamiento y Disgregaci6n de

Predios, Areas Verdes y de Equipamiento.

10.    Esta  prohibido lag transfefenclas de  predlo8 sin la conclusl6n  de  lag
Etapas I, 11 y Ill de urhanlzaolone§.

11.    Esta prohmido la habmtacl6n de vias, construcclon®s, cerramientos y
otros,   que   no   hayan   side   v®riflcados   en   lan   Etapas   I,   1]   y   Ill   de
urbanizacione9.

12.    Archivo Digital de la urbanizaci6n, con coordemdas Gee referenciadas.

�     Plano de Amanzanamiento.
�     Plano de Area verde y/o Equipamiento.
�    Plano de poligono.

�     Plano de la Disgregaci6n Fhedial y superficie edificable.

�     En archivo AutocAD, formato DWG, para visualizaci6n en planta 2D.

�     Para perfil de terreno en AutocAD civil 3D, en formato DWG.

13.    Plano de sesl6n de Area verde y/o Equlpamlento.

14.     rlalio ae via5.

15.    Veriflcaci6n conjunta con el Tecndco de cata3tro y el proyectlsta.

�     Se debefa amojonar todos los vertices del Area Verde y/o equipamiento de

acuerdo al lineamiento otorgado.

16.    Deberi  presenter fotocopia del testimonio  de  sesi6n de  areas Verdes

y/a Equlpamlento y Areas Vias reapectives a favor del Goblerno Aut6nomo
Munlclpal de Villaz6n.

�    Toda I+a Documentaci6n se sollictefa a una revisi6n prwia por la Unidad de

Catastro,  con  la  presencia  del  Propietario y  Proyectista,  para verificar el
cumplimiento de requisjtos.

)L`^`^`^`|`/. L\|LILJi!|Ll]L.l`/ll I  I:\/..lil `C1.l=`  =1.
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ErmADROHARENTO DE BBHEs IHIIUBBLEs POR TRAHSFERENclA.

res REQulslTOs DEBERfrT REspBTAR EL slGurmTB ORDBN:

1.       El trimlte se lnlelari en la unldad de Empadronamiento de lnmuebles

y Autoliiotores y antes de la aprobaci6n de plane por transfer®ncias.

2.       No es necesario so]lcltud escrita (no limitatlvo|.

3.       Presentacl6n en F6lder de Amarillo |con fastener).

RBQulslTOS DEL connRADOR.

4.       Testlmonio de Tmnsferencin de propiedad notariado.

�     A favor del sdicitante domprador.
�     F`otocopia.

5.       Formulndo N° 180. Impuesto Miinlclpal a lan Transferenclas    de
lnmuebles.

�    De la propiedad del comprador.
�    Fotocopia.

6.      Plane sin Aprobacl6n del predio especifico a tmnsferir.

�    A nombre del comprador.
�    No limitativo la Aprobaci6n.

�    Fotocopia.

DOcumENTOs DEL VEHDEDOR.

7.       Boleta del lmpuesto Anual a la propiedad de Blenes lnmuel.leg.

�     Oltima Gesti6n.

�     A nombre del vendedor.
�      F`Otocopia.

8.       Phno Aprohad®.

�      A nombre del propietario vendedor.

�       Fotocopia

9.       Testimonlo de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del vendedor.
�    Fotocopia.

\`^`^`l`^`.`/ L\]LI 'JIILl]L.l\/lI 11   ±\/i.]ll `Ci.l=t  =t.



10.   Folio Real Actualizado.

�    A nombre del vendedor.

�    Con vigencia no mayoraun (I) afro.
�    Fotocopia.

TITULARES SOBRE EL DERECHO

pERsonA mTORAL:

11.    Comprador.

Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia

Vi8ente.

F`otocopia.

JITODES:

12.   Poder Notarial vlgente'.

�    Facultad Especifica de Represch
�    Fotocopia.

favor del Comprador.

13.    Cedula de [dentldad del Apodemdo.

�     Documento de cedula de ldentidad del Estado plurinacional de Bolivia.
�     Vigente.

�     Fotocopia.                        (

PERSORA .URfDICA:

14.   Poder Hotarlal a favor d®l Representante Legal.

�    Vigente.

�    Facultad Especifica de
�    Fotoeopia,

i
epresentaci6n a favor de la Persona Juridica.

15.   Resolucl6n de Aprobacl6n de la Con.tltucl6n de la Persona Jun'dlca.

16.    C6dula d® Identidad del Representante Legal.

�     Documento de cedula de ldentidad del E§tado plurinacional de Bolivia.
�     Vigente.

�     Fotocopia.

OBSERVACIONES.  Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.

pafagrafo I. "Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a
partir de la linea de frontera.  Ninguna persona extranjera, individualmente o en
sociedad, podfa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectanente".

Todo  trinite  que  necesite  verificaci6n  de  datos  tecnicos,  sera  derivado  a  la
Unidad de Catastro para su verificaci6n y visado correspondiente.

Coy 31
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cERTIFlcAcl6N CATASTRAL SOBRE BIENBs INrmJBBLEs
EN APLlcABILIDAD DB IA I,Ey   1227 (EN cALmAD DB SUB ADQUIRIERTB)

LOs EneulsITOs DEBERAH REspRTAR EL slGulEHTE ORDEN:

REQUISITOS DE PRESBAVTAC16N.

1.      Presentaci6n en F6lder de Trimltes de la unldad de catastro urbano

2.       Caritula Munlclpal.

3.       Formuhario A.

4.       Memorial a sollcltud dlrigida a la Alcaldesa o Alcalde.

�    Ref. Solicita Certificaci¢n Catastral en aplicabilidad la Ley N° 1227.

�    Expresa y fundadamentada.
�     Destino de la certificaci6n.   .:W'¥Ti.:^=;

�    Dos originales.
I

5.       Boleta de page pop Derecho d®l Trimlt® de certlflcacl6n catastral.

Original.

�    Derecho    a    tree    (3)    ejemplares   de    Certificaci6n    Catastral    original.
  Un ejemplar original para la Unidad de Catastro

�    Dos ejemplares originales para el Titular.

REQulsrros DE Foroo.

6.       Boleta del lmpuesto Anual a la propledad de Bienes lnmuebles.

Gesti6n actual.
A nombre del propiefario,                                                  w=`#¥

Fotocopia.                           )i,:.   ~`              ¥     L,£ri    `ed

7.        Plane Actuallzado         I                      a~    L~!

�    A nombre del propietario solicitante.
�    Con vigencia no mQyoI' a 1 afro deode ou elaboraci6n.

�    Fotocopia.

�    Impreso en papel blanco bond.
�    Fotografias  panofamic`as  a  c`olor  del  frontis  del  inmueble  a  transferir  o

fotografias de Google Earth actualizado.

8.       Testimonlo de propledad.

�    Matriculado en Derechos Reales. (no indispensable)

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Con Antecedente Dominial

�    Fotocopia.

9.       Forz[iularlo N®180.  Imf)uesto Munlclpal a lag Tmusferenclas     de
Inmuebles.
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�    De propiedad del titular solicitante.
�    Fotocopia.

10.   Declaraci6n jurada.

�    Inexistencia de conflicto.

�    Posesi6n pacifica.

�    Responcabilidad del solicitante.

11.    FolloReal

�    Emitido por Derechos Reales en un plazo no Mayor a un (1) afro en caso de

que   el   mismo   no   este   dentro   del   plazo,   podra   adjuntaLrse   ademas
certificaci6n de informaci6n rapida de Derecho Reales
A nombre del solicitante o del vendedor.

Con datos de manzanos y predios
Fotocopia.

12. PRO

�    Datos del sub adquiriente.
�    Datos de vendedor.

TITULARES SOBRE EL DERbcHO

PERSONA NATURAL:

13.     Propletndo.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

Vi8ente.

Fotocopia.

ApoDERiues:

14.     Poder Notarinl.

�    F`acultad Especifica de famite de Certificaci6n Catastral.
�    Copia legalizada sinple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municiriio de Villazon
�    Copia  legalizada origival  con  vigencia  no  mayor  a un  (1)  afro  en  case  de

pederes emitidos en el interior del pals.

15.     C6dula de ldentldad del Apoderado.

®    Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vi8ente.

�    Fotocopia.

PERSONA u(JRil)ICA:

16.    Poder Notarlal a favor del Representante Legal.

�    Vigente.

�    F`acultad Especifica de Solicitud de Certificaci6n Catastral.
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�    En  el Poder debera contar con la Transcripci6n  del Acta de Posesi6n del

Representante Legal.
�    Copia I.egalizada.

�    Vigencia de la Copia Legalizada no mayor a un afro.

17.    Resolucl6n de Aprobacl6n de la constitucl6n de la persona Juridlca.

18.     C6dula de ldentidad del RepreBentante lregal.

Documento de Cedula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

Vi8ente.

Fotocopia.

OBSERVACIONES.

A.    Conforrne  a la  Constituci6n  Politica  del  Estado,      Art.  262.  Pafagrafo  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta ldl6metros a partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna  persona extranjera,  individualmente  o  en  sociedad,

podra adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

I.   I.a vigencia de la Certificdci6n Catastral es de un (1)  afro a partir de la fecha
de emisi6n.

a.    Solo  podrd  emitirse  copia  legalizada  del  Certificado  Catastral,  dentro  del

periedo de vig€ncia de la Ccrtificaci6n Original, previa verificaci6n en Archivo de
Catastro y tendfa validez la copia legalizada dentro del periodo de vigencia del
Certificado Catastral Original o del Piano Aprobado Original

Ctrv  32
cERTIFlcAcl6H CATASTRAI, VAI,mo PARA pRocEsos DE usucAP16IN

roe EusoulslTos DEBERAN REspETAR EL slGulEHTE ORDEN:

REQUISITOS DE PRESENTAC16N.

1.      Prcsentaci6n en F6lder de Trinites de la unldad de catastro uthano

2.       CaritulaMunicipal.     I

3.       Fortnularlo A.

4.       Memorial o sollcltud fundamentado, dirigida a la Alcaldesa o Alcalde.

�    Ref. Solicita Certificaci6n Catastral valido para proceso de usucapi6n

�    Expresa y fundarnentada la solicitud.

�    Destino de la a.ertificaci6n.

�    Dos originates.

5.      Boleta de pago par Derecho del Trinite de certificacl6n catastml.

6.       Formulndo ucuv 600 original.

�    Derecho    a    tres    (3)    ejemplares    de    Certificaci6n    Catastral    original.
   Un ejemplar original para la Unidad de Catastro
    Dos ejemplares origivales para el Titular.
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REQUISITOS DE FOHDO.

7.       Boleta del lmpuesto Anual a la propiedad de Bienes Irmuebles.

�    Gesti6n actual.
�    A nombre del propietario.

�    Fotocopia.

8.       Phno Ac€iraliz;rdo.

�    A nombre del propietario solicitante.

�    Con vigencia no mayor a 1 afio desde su elaboraci6n
�    Fotocopia.

�    Impreso en papel blanco bond,

9.       Te3tlmonlo de propiedad (no lndlspensable|.

�    Matriculado en Derechos Reales.

�    A nombre del propietario solicitante.
�    Con anteceder_ite don_ipial,

�    Fotocopia.

10.   Declaracl6n jurada ante notarlo de fe p&buca que reflem:

�    Inexistencia de conflicto.

�    Tiempo de Posesi6n pacifica, ptiblica y de buena fe por el lapso establecido

en el c6digo civil.
�    Responsabilidad del solicitante.

TITULARES SOBRE EL DERECHO

PERSONA NATURAL:

11.     Propietario.

�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vigente.

�    Fotocopia.

14LPODERADOO:

12.     Poder Notarial.

�    Facultad Especifica de Tfamite de Certificaci6n Catastral.

�    Copia legalizada simple con vigencia no mayor a tres (3) afros para poderes

emitidos dentro del municipio de Villaz6n.
�    Copia  legalizada original  con  vigencia  no  mayor  a  un  (1)  afro  en  caso  de

poderes emitidos en el interior del pais.

13.    Cedula de ldentldad del Apoderado.

�    Documento de C6dula de ldentidad del Estado Plurinacional de Bolivia.
�    Vigente.

�    Fotocopia.
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PERSONA TURfoICA:

14.    Poder Notarial a favor del Repre3entante Legal.

�    Vigente.

�    Facultad Especifica de Solicitud de Certificaci6n Catastral.
�    En  el  Poder  debera  contar con  la Transcripci6n  del  Acta  de  Posesi6n  del

Representante Legal.
�    Copia Legalizada.

�    Vigencia de la Copia I,egalizada no mayor a un afro.

15.    Resoluci6n de Aprobaci6n de la con8tltucl6n de la person Juridica.

16.     C6dula de Identldad d®l Representante l4egal.

�    Documento de Cedula de Identidad del Estado Plurinacional de Bolivia.

�    Vi8ente.

�    Fotocopia.

OBSERVACIOHES.

A.    Conforme  a  la  Constituci6n  Politica  del  Estado,  Art.  262.  Pafagrafo.  I.  se
"Constituye zona de seguridad fronteriza los cincuenta kil6metros a partir de la

linea  de  frontera.  Ninguna persona extranjera,  individualmente  o  en  §ociedad,

podfa adquirir propiedad en este espacio, directa o indirectamente".

8.   ha vigencia de la Certiricaci6n Catastral es de un (1) afro a partir de la fecha
e emisi6n.

C.     Solo  podfa  emitirse  copia  legalizada  del  Certificado  Catastral,  dentro  del

periedo de vigencia de la Ceriificaci6n Original, pevia verirroaci6n €n Archivo de
Catastro y tendrd validez la copia legalizada dentro del periodo de vigencia del
Certificado Catastral Original o del Plano Aprobado Original.

D.  El presente certiricado,  no acredita el derecho propietario ni la posesi6n  del
inmueble  y  solamente  se  linita  a  describir  datos  tecnicos  y  la  existencia  del

predio y  su uso es exclusivo para la viajudicial bajo responsabilidad absoluta de
la parte solicitante.

0.

ARTICUIO  9°.  DB  LA  RECEPC16N  DE  TRfu4ITES  COHCLUIDOS.  Una  vez
concluido  el  tfamite  de  Certificaci6n  Catastral,  flano  Aprobado  o  Certificado
Linea Nivel,  el solicitante ya sea de manera personal o mediante  su  apoderado
legal pod fa realizar la recepci6n del tramite solicitado, firmando en constancia la
recepci6n,  en el case de que los tfamites sean realizados por algdn profesional,
este  pod fa  realizar  la  recepci6n   siempre  que  en  su  memorial  o  solicitud  el
interesado  faculte  al  profesional  la recepci6n  del  tramite  concluido  de  manera
expresa.

ARTICULOS    loo.    I)E    LAS    INSPECCIONES.    En    el    caso    de    advertirse
incongruencias al  momento de  realizar los  trimites  en  La Unidad  De  Catastro
respecto a los datos tecnicos en la inforrnaci6n presentada (plano adjunto. cd. De
relevamiento) contrastado en el sistema planimetrico de ha Unidad De Catastro se
debefa realizar la inspecci6n en sit.u sobre el predio en cuesti6n, esto con el fin de
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realizar  la  respectiva  modificaci6n  del  predio  en  el  sistema  planimetrico  si
corresponde.

Debiendo  la  parte  solicitante  realizar  la  cancelaci6n  de  Bs.  22  en  cajas  del
Gobiemo Aut6nomo Municipal De Villaz6n, por concepto del formulario  U.C.U.V.
600 y su llenado correspondiente por la parte tecnica.

La  boleta  de  pago  por  inspecci6n  y  el  formulario  U.C.U.V.  600  debera  estar
adherido de forma dermitiva al trimite en curse.

ARTlculos 1 io. DE LA cErmFlcAcloH con ExcEDENTE DE supERFlclE.
Bn el caso de que la superficie de un inmueble haya variado con demasia menor
al  30%  conforme  establece  el  Decreto  Municipal  11,/2017,  se  debera  adjuntar

declaraci6n jurada mediante el formulario U.C.U.V.  700 que sera proporcionado
en la Unidad de Catastro para su cancelaci6n de Bs.  22, en la secci6n cajas del
Gobiemo Aut6nomo Municipal de Villaz6n.

ARTfcuro   i2o.          DE   +RArsFEREHCIAs   DE   pREDlos   CON   DAToS
TfoN[COS DESACTtJALIZADOS (KCEPCIOHAL}.

I

En  el  caso  de  advertir tramites  de trasferencias que  tengan  Planos Aprobados
dentro del rango de vigencia pero que a la fecha se han modificado en el sistema

planimetrico  de  la Unidad  de  Catastro  (datos tecnicos,  superficie,  canes,  zona,
distrito, c6digo catastral y otros) se debefa adjuntar declaraci6n jurada mediante
el formulario U.C.U.V.  800,  para su procedencia debiendose realizar un informe
tecnico de inspecci6n e informe legal.

El formulario U.C.U.V. 800 sera proporcionado en la Unidad de Catastro para su
cancelaci6n de Bs.  22, en la secci6n cajas del Gobiemo Aut6nomo Municipal de
Villaz6n.

Debiendo el solicitante de mapera personal o mediante un apoderado realizar el
trinite de actualizaci6n en el plazo de 6 meses susceptible a ampliaci6n en casos
debidamente fundalnentados i

En el caso de que el comprador no realice la actualizaci6n de su documentaci6n
la unidad de catastro deberd consignar el predio en rojo e infomar a la Unidad
De Tesoro  Municipal del G.4.M.V.,  para que  se tome las acciones necesarias  al
Caso.                                                          I

ARTfcuro loo (DE IA DECLARAC16N UURADA). Bn casos excepcionales previo
informe    tecnieo    y    legal    sie    edrnitira    dealiraaiin    jureda    n6tiarial    bajo
responsabilidad dnica de la persona solicitante.

ARTICUIO     14o  (VIGENCIA    I    ARclrvo    DE    LOS    TRA][ITES|.    Sera
archivado  todo  trinite  presentado  en  la  Unidad  de  Catastro,  que  sujeto  a
observaciones no se hubiera cumplido con las mismas o en su caso no se hubiese
hecho seguimiento por parte del titular solicitante, durante (3)  tres meses desde
la fecha de presentaci6n.

Para el desarchivo,  el titular debefa solicitar por escrito y adjuntar la boleta de
cancelaci6n  de  (10)  diez  bolivianos,  para  la  continuidad  del  trinte  o  para  el
desglose de documentaci6n original si la hubiese.

Si transcurridos (6) seis meses desde la fecha de presentaci6n y no se tramito el
desarchivo, el tfamite se dora de baja definitiva de sin derecho a devoluci6n del

pago por derecho de tfamite.
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ART[culo i5O (I>E LOs cONFLlcTOs BRTRE pARTlcuLARrs).

En  caso  de  conflictos  que  involucren  a  privados  dentro  de  los  trinites  del

presente  decreto,  sobreposiciones,  afectaciones,  y  otros  similares,  el  Gobiemo
Aut6nomo   Municipal   de   Villaz6n,   realizara   la   notificaci6n   colTespondiente
confome al C6digo Procesal Civil.

a)  I,a notificaci6n sera realizada por funcionarios de ha Unidad De Catastro de
manera  personal,  cedulariarnerLte,   por  tablero  a  por  cualquier  medfo
electr6nico  (Ej.  WhatsApp  correo electr6nico,  etc.), de tal forma que este

garanticada la autenticidad de la notificaci6n y su contenido, quedando en
constancia  su  remisi6n  y  recepci6n  integras  y  del  momento  en  que  se
hicieron.

b)  Notificaci6n en la Unidad de Catastro.  Sera cuando la parte a quien deba
notificarse  concurriere  a  la  Unidad  de  Catastro,  sera  notificada  por  los
funcionarios de esta uhidad, quien le hanqueari en fisico, el motivo de la
notificaci6n, para la lectura del actuado correspondiente y le entregara la
notiflcaci6n.  debidamente  suscrita  por  el  asesor  legal  de  la  Unidad  de
Catastro.   A  continuapi6n   se  sentari  diligencia  de  la  notificaci6n  que
suscribifen la servidora o el servidor y la o el interesado. Si este no pudiere
o se resistiere a firmar, I se dejafa constancia.

a)  En  el  caso  de  respuesta negativa a la notificaci6n,  mediante  un  informe
tecnico y  legal se  hard constar el conflicto suscitado debiendo  las partes
involucradas acudir a la via competente para dar soluci6n a su conflicto,

debiendose registrar dentro de la unidad de catastro el conflicto dentro del
sistema planinetrico de ha Unidad De Catastro colocando en rojo el predio
o   superficie  en  confflcto  hasta  que  las  partes  interesadas  presenten
documentaci6n legal que acredite el rin del conflicto.

d)  Bn  case  de  no  tener' pronunciamiento  alguno  por  la  parte  notiricada,
mediante un informe tecnico y legal, prcoedefa el tramite solicitado siempre

que   cumpla   los   requisitos   exigidos   en   el   presente   decreto,   bajo   la
responsabilidad  de  la  barte  solicitante,  se  debefa  registrar en  el  sistema

planimetrico de la uni¢ad de catastro la fecha de notifiicaci6n,  numero de
informe tecnico y ndmtro de infolme legal (sin peljuicio para que la parte

pueda iniciar la acci6n legal que corresponda) .

a)  En ea§o de tener' pranunciamiento positivo y de rnaiera e®crita por la par.e

notificada,   procedera   el   tramite   solicitado   siempre   que   cumpla   los
requisitos exigidos en el presente decreto.  (sin peljuicio para que la parte

pueda iniciar la acci6n legal que coITesponda) .

ARECUIO        16°   tDB   LA   SUCES16H   HEREDITARIO   a   AIFTicIPO   DE
LEGfTIMA).

Tramites destinados a la aprobaci6n de planos o certificaciones catastrales que
sean  a  solicitud  de  herederos  o  personas  que  reciben  el  anticipo  de  legitima
deberan adjuntar testimonio de sucesi6n hereditaria acompafiado del formulario
de  pago  al impuesto  por  sucesi6n  hereditaria conforme a la  I.ey  De lmpuestos
Nacionales.
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ART[curo   i7o. (DEL MARGEH DE TOLERAHCIA EN EI, AsPECTo TECHICO)

queda establecido el margen de tolerancia al aspecto tecnico sera en:

Superficies: mas, memos 0.5°/o

Valido para superficies hasta 500 m2 Debiendo considerarse para este aspecto la
vigencia de aprobaci6n de plano.

ARTfculo   i8o.      pE   has   coHSTBIrccloHEs   cIAHDESTmAs   Y   SEN
AUTORIZAC16H).

I. En el case de que la   Unidad de Catastro,   ya sea mediante denuncia o de
oficio  se  percate  de  la  inexistencia  de  Autorizaci6n  de  construcci6n     al
momento  de  que  se  encuentren  realizando  construcciones.  procedera a la

parali2aci6n de la construcci6n de manera indefmida, hasta que la persona
que    se    encuentra    realizando    estaqueos,     remoci6n    de    tierras    o
construcciones realice el tfamite de autorizaci6n de construcci6n, certificado
de linea nivel y aprobaci6n de plano de relevamiento del predio, de la misma

forma  debefa  cancelar  las  multas  respectivas  de  acuerdo  a  normativa
vigente.
En caso de no cumplir c!on la parali2aci6n de la construcci6n, y constatarse
la ausencia documentaci6n que acredite derecho propietario sobre el predio,
se procedefa a la demolici6n de la misma, previo informe tecnico y legal.
Para la paralizaci6n de la construcci6n se realizafa un trabajo coordinado,
entre la Unidad de Catastro y la Unidad de lntendencia Municipal, a efectos
de garantizar el efectivo cumplimiento de la paraljzaci6n, pudiendo recurrir

[]:EfasofesserE;%eo=°Rao: fuiraRIf:g|6H    CON    mTEEurES    DE
CONSTRUCC16H EN viA PUBLICA. esfa prohibido la invasion con materiales
de construcci6n, que ocupen o usen la via pdblica, o Cuando hagan cortes en
aceras,  aIToyos  y  otros  que  impidan  el  trafico  vehicular y/o  peatonal,  sin
haber obtenido previamehte el permiso correspondiente.

I   cAPITuro tr]cO

pROcEDIMIEHTO DE FUHcloNEs DE IA urmAD DE CATASTRO URBANO

DEL coBIEENo AUT6NOMo MunrlclpAI, DE vmAz6N.

ARTicuro N.  19.  |PROCEDlrmENTO|.  Con el presente Decreto se establece el

procedimiento  de  acuerdo  a  las  funciones  que  deberan  asurnir  los  servidores
pdblicos   de la Unidad De Catastro Urbano, sobre los trinites que ingr© a
esta unidad.

Conforrne  al flujo de  los  tramites que  se realizan en la Unidad  de  Catastro,  la

misma  debe  estar  regulada  mediante  el  presente  procedimiento  de  manera

supletoria para les que no cuenterL con funcienes establecidas en alguro de los

manuales y de manera complementaria para los que  si cuenten  con  funciones

descritas en los manuales.

ARTfcuro    No    2oo.    (EHCARGADo    o    ENCARGAI)A   DE   ATENcloN    EN

veRTANELL^|.

1.  Es el  servidor o  servidora ptlblico encargada o encargado de  atenci6n  en

ventanilla  quien  debefa  recibir, juntamente  con  la  solicitud  del  trinite,

tl`^`l`^`l`/. L`.lI 'J&lL~I±L.^`/ll _I   ±\/I.JII `C1.I=l  =1.
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verificando  que  se  acomparie  los  requisitos  establecidos  en  los  Decretos
Municipales vigentes, 1os mismos deberan estar foliados al momento de su

presentaci6n de manera coITelativa.
2.  Al  momento  de  la presentaci6n  del tramite  el  encargado  o  encargada de

atenci6n  en ventanilla  Debera  hacer la verificaci6n  de  la documentaci6n

que se dejara en I,a Unidad De Catastro, y en caso de ser necesario pedifa
la documentaci6n original, (en case de poderes notariales debefa verificar la

facultad  especifica de  los poderes y  su  emisi6n).  Para esta verificaci6n  se
llenara la hoja de control de trinite, en la que se plasmara el ntimero de
trinite, 1a documentaci6n que adjunta al momento de su presentaci6n, y

para el case de observaciones, se plasmara la documentaci6n adicional que
se presentase por parte de los usuarios.

3.  Cumplida  la  verificaci6n  de  la  documentaci6n  y  el  llenado  de  la  hoja  de
control  de  trinite,  debefa  colocar  el  sello  de  recepci6n  en  la  hoja  de
solicitud   del   tramite,   posteriormente   dentro   de   las   24   horas   debera
registrarse  en  el  sistapia  de  catastro  (SISTRAM)  y  debera  ser  derivado  el

trinite  en  fisico  y  de  manera  dirital  mediante  el  SISTRAM  al  tecnico
top6grafo de ha Unidad De Catastro para la verificaci6n de la parte tecnica,
afiadiendo  a  la  carpeta  una  hoja  tecnica    en  el  cual  se  plasmara  la

procedencia u observadiones.
4.  Posterior a la revision de la parte tecnica sera remitido al asesor legal quien

en  caso de  procedenci& remitifa al responsable  de la unidad  de  catastro

para  su  certiricaci6n  o  aprobaci6n,  para  el  case  de  tener  observaciones
remitifa al encargado qe ventanilla

5.  Es  responsabilidad  del  encargado  o  encargada  de  ventanilla  poner  en
conocimiento de la parie solicitante las observaciones realizadas ya sea en
la parfe tecnica o legal I

6.  Una vez que el encargado de ventanilla haya puesto en  conocimiento del
solicitante  las  observaciones  realizadas,  el  thinite  se  queda  a  cargo  del
encargado de ventanillas hasta su subsanaci6n o complementaci6n

7.  En case de que transo+rra 60 dias y no se haya realizado la subsanaci6n
de las observaciones reali2adas se procedefa al archivo del trinite.

8.  Pudiendo   el   interesado   solicitar   el   desarchivo   del   tramite   conforme

procedhiento
9.  En los casos donde el solicitante adjunte documentaci6n requerida en las

observaciones el encargado o encargada de ventanilla tendfa 24 horas para
su remisi6n.

ART£CUIO   21°.   (TECHICO   TOPOGRAFO     TECNICO   DE   RELEVAMIENTO

ARQUITECT6HICO DE IA UNIDAD DE CATASTRO|.

1.  Es el  servidor o  servidora ptiblico encargado de verificar tecnicamente  los

tfamites realizados dentro de la Unidad  De  Catastro,  ademas de realizar
las funciones contempladas en su manual de funciones

2.  Recibifa el trinite de manera risica acompafiado de la hoja de control y de
manera digital mediante el sistema de la Unidad De Catastro SISTRAM

3.  Debefa revisar la documentaci6n del tramite en curso,  comparando datos
tecnicos entre el plano,  sistema planimetrico de la Unidad de Catastro   y
teITeno en fisico para tal efecto tendfa  en un plazo de 3 dias habiles, salvo
instructiva  o  memorandum  que  impidan  el  corTecto  desempefio  de  sus

nciones.
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4.  Verificar a cabalidad que los datos tecnicos del terreno, sistema y titulos de
derecho   propietario   cumplan   los   requisites   e.riSdos   en   Los   Decretos
Municipales Vigentes.

5.  Si el tramite en curso cumple con los requisitos e2rigidos y existe similitud
de  datos tecnicos tanto teITeno,  sistema y plano adjunto  se plasmara de
manera  escrita  en  la  hoja de  control,  consignindolo  con  PROCEDENCIA
TECNICA    y  en    sefia]  de  confomidad    se  colocara  el  sello  y  la  rirma

personal,   como asi tanbien se plasmara de manera digital en el SISTRAM
y  sera  derivado  al  Asesor  Legal    y/o  Asistente  Legal  De  I.a  Unidad  De
Catastro de La Unidad De Catastro para su revision.

6.  En case de tener observaciones, el servidor ptlblico encargado de la revision
tecnica   de  la  unidad  de catastro  hafa constar en la hoja de  control  de
manera  escrita  las  ot)servaciones  advertidas,   como  asi  tambien  en  el
sistema  de  la  unidad  SISTRAM  derivindolo  a  asesoria  legal  en  fisico  y
digital para su revision. Y posterior remisi6n al encargado de ventanilla

7.  Similar trabajo se reali2ara por el Tecnico De Relevamiento Arquitectonico

quien contara con usuario en el sistema SISTRAM, ademas de cumplir las
funciones asig|iadas al momento de au contrataci6n.

ARTfculo 22o. (ASEsoR reGAL AslsTENTE LEGAL DE CATASTRo|.

1.  Es el servidor o servidpra publico encargado de la veriricaci6n legal de los
trinites  realizados  en  ha  Unidad  De  Catastro,  ademas  de  realizar  las
funciones contempladas en su manual de funciones

2.  Debefa verificar la documentaci6n  presentada conforme  los requisitos  de
fondo y forma establecidos en log decretos municipales vigentes,  para tal
efecto   tendfa   en   un   plazo   de   3   dias   habiles,   salvo   instructiva   o
memorandum que impidan el c.orrecto desempefio de sus funciones,

3.  Recibifa el tfamite de inanera fisica acompafiado de la hoja de control y de
manera digital mediante el sistema de la unidad de catastro SISTRAM

4.  Debiendo   verificar   la ,  documentaci6n   respecto   a   los   aspectos   legales
consignados  en  toda  th  documentaci6n  presentada,  que  debefa  coincidir
respecto   al   folio   real,   testimonio   de   propiedad,   impuestos   y   demas
documentaci6n presentada.

5.  En  caso  de  no  establecer observaci6n,  en  la  hoja  de  control  de  manera
escrita  plasmafa  la  PROCEDENCIA  LEGAL  y  en  serial  de  conformidad
colocafa el sello y fima personal y debefa derivarlo de manera fisica y en
digital mediante el SISTRAM al Arquitecto,  Responcable  De La Unidad  De
Catastro.

6.  En  el  caso  de  observaciones,  se  debefa  plasmar  las  mismas  de  manera
escrita en la hoja de control y de igual manera en el sistema (SISTRAM) y

sera remitido al encargado de ventanilla, para que ponga en conocimiento
de  la  parte  solicitante,  a  efectos  de  que  subsane  las  observaciones  o
complemente documentaci6n requerida.

7.  Simflar trabajo se realizara por el o la   Asistente ljegal De Catastro quien
contara  con  usuario  en  el  sistema  SISTRAM,   ademas  de  cumplir  las
funciones asignadas al momento de su contrataci6n.

ARvicuro 230. {RrspoNSABI,E DE IA UHIDAD DE cATASTRoi

1.  81 o la Responsable de la Unidad De Catastro Arquitecto (a), previo infome

y/o  proveido  de  procedencia  tecnica  y  legal,  es  el  servidor  o  servidora
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ptlblico encargado de la Aprobaci6n y emisi6n del trimite solicitado ademas
de las funciones esta.blecidas en su manual de funciones.

2.  A traves del SISTRAM y hoja de control, recibira el tramite derivado por el
encargado de ventanilla mismo que de manera obligatoria debe contar con

procedencia tecnica y legal.

3.  Revicara la  hoja  o  circular  de  control  donde  se  verificara  si  contiene  los
informes  y/o   proveido   de   procedencia   tecnico   y   legal   en   la   cual   se
respaldara y  enmarcara la procedencia para la aprobaci6n y  emisi6n  del
tramite    solicitado.    Asegurindose   que   los   datos   legates   y    tecnicos
consignados  en  toda  la  documentaci6n  coincidan  respecto  a  los  datos

generales de Icy del titular, zona, distrito, manzano,  predio,  superficie del
predio y la construcci6n realizada en el mismo.

4.  En el caso de no estaquecerse observaciones a la aprobaci6n y emisi6n del
trimite solicitado :

a)  Insertara la conforrhidad  procediendo  a la firma de la aprobaci6n y/o
emisi6n del tralte Solicitado.

b)  Consignafa sello circular de la Unidad de Catastro.
c)  Consignara cello seco circular de la Unidad de Catastro.
d)  Consignafa  el  cello  rectangular  de  aprobaci6n  de  plano  (sello  que

corresponde tlnicalnente a la aprohaci6n de piano).
Para tal efecto tendfa un plazo de tres (3) dias habiles,  salvo instructivo o
memorandum y/a declhatoria en comisi6n, que impidan el cumplimiento
de este plan.

5.  En el case de observa¢iones,  se plasmafan las mismas de manera escrita
en  la  hoja  de  control  como  el  SISTRAM  y  sera  derivado  al  encargado  de
ventanilla para poner en conocimiento de la parte solicitante la observaci6n
realizada por el encargado de la Unidad de Catastro, para su correcci6n o
complementaci6n   de   los   aspectos   observados,   para   la   subsanaci6n
reaprfua.

6.  A  traves  del  SISTRAM y  hoja  de  control,  sera  derivado  al  encargado  de
ventanilla   para   la   ehtrega   del   trinite   requerido,   el   desglose   de   la
documentacien requerida se quedafa en oficinas de la Unidad de Catastro
bajo cu§todia del encai.gado de ai.chivos.

ARTicuro 24o. (ENCARGAI)o DE ARcmvos).

Una vez recibida la hoja de control en fisico y de manera digital en el SISTRAM

como   entregado   a   la   partc   solicitante,   cl   encangado   dc   archivos   hard   la

verificaci6n  de  la  documentaci6n  procediendo  al  correspondiente  foliado  y  se

procedefa al archivo del trinite realizado, debiendo quedar a su cargo.

DISPOSICI0HES DEROGATORIAS Y ABROGATORAS
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¢mcA (DEROGAC16N y ABROGAC16N|.    Queda    derogada y abrogada    toda
normativa  de  igual  o  menor  jerarquia  que  sea  contraria  al  presente  Decreto
Municipal.

DlsposlcloHEs FlmALEs

DISPOSIC16N  FINAL  PRIMERA.      El  presente  Decreto  Municipal  entrafa  en

vigencia  desde  su  publicaci6n  en  La  Gaceta  Municipal  Del  Gobiemo  Aut6nomo

Municipal De Villaz6n

DISPOSIC16N FINAL SEX}UNDA. se aprueba el formulario de inspecci6n tecnica.

U.C.U.V.  600,  formulario  dq  deelaraci6n  jurada  para  excedente  de  superficie

U.C.U.V.  700,  y formulario  de declaraci6n jurada para transferencia de  predios

con datos tecnicos desactualizados U.C.U.V. 800.

DISPOSIctoH FINAL TERCERA.  La Unidad de Catastro a traves de normativa
correspondiente y vigente,  restringiri  las construcciones en  lugares que  hayan
sido utili2ados, como botaderos, rellenos sanitarios o zonas declaradas de riesgo,
asi  mismo en  construcciones que  afecten  a los bienes municipales de  dominio

pdblico (Art.  31 de la Ley N° 482).

DISPOSIC16H  rmAL  CUARTA.  El  presente  Decreto  Municipal  de  Normas  y
Requisitos  Tecnicos y  l€gales  para  los  Procesos  de  Tramites  en  la  Unidad  de
Catastro urbano    del    Gobiemo    Autonomo    Municipal    de    Villaz6n, debera

publicarse  en  la  pagina  Ofieial  del  G.A.M.V.   y  de  manera  con§tante  en   su
contenido para cada tfamite' en los diferentes  medios  de comunicaci6n y otros
medios que garanticen el conocimiento del mismo por la poblaci6n.

DISPOSICIOH F"AL QUINTA. Queda encargado de su estricto cumplimiento la
Unidad  de  Catastro  Urbano  del Gobiemo Aut®nomo  Municipal de  Villaz6n  y  es
vinculante a la poblaci6n que requiere del servicio de la Unidad de Catastro.

Bs dado  en  la sala de  sesiohes de  gabinete del  6rgano  Ejecutivo del  Gobiemo
Aut6nomo Municipal de Villaz6n, el 28 de febrero del afro dos mil veintitres.

REGi8'rRBSE. puBLfoursB. cOHUHiot7ESE. cthDLASE y ARCHivBSE.

Fao. Secrctarias Municipales:



I         T+thl

AUTO DE pRouuLGAcl6n I>E DECRETO MunlclpAL

VISTOSs

Los antecedentes adjuntos referentes a la solicitud y Proyecto  de  Modificaci6n del  D.M.  Na
02/2017 para establecer requisitos tecnicos y legales para tramites en le Unidad de Catastro

Urbano  y  procedimientos  para  los  funcionarios  de  fa  Unidad  de  Catastro  del  G.A.M.V.
mismos que fueron debidamente respaldados en la parts tedrrica y legal por los funcionario
de la Unidad de Catastro dcl G.A.M.V. y de esta manera dar mayor celeridad a los tfamites
requeridos y realizados por la poblacion del municipio de Villaz6n

CONSIDEENDO:

Que en sesi6n formal de gabinete se ha procedido a filmar por los secretarios partieipantes
de  la  misma,   cumplichdose  a  cabalidad  los  incisos  a)  y  b)  del  articulo  42  de  la  I.cy
Autonomica  Municipal  N°  coo,  considerando  de  bastante  impoltancia  la  aprobaci6n  de  la

presents normativa.
POB TANIO:

I.o  promulgo,  para  que  se  ten
Ejecutivo   wlunicipal   a  hrs.Of

Fdo.

a?.G?.... dei   dia..2.g....... del   mes  de...`:=€.€f¢.r.a ..... : .... del
y  cumpla  como  normativa  municipal,  equamda  por  el


